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PATVIRTINTA

Zarasų rajono savivaldybės administracijos 

direktoriaus 2009-12-16įsakymu  Nr.I-772 

BENDROJO SKYRIAUS 

VYRIAUSIOJO SPECIALISTO KARO PRIEVOLEI ADMINISTRUOTI

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

                                           I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1. Rajono Savivaldybės administracijos Bendrojo skyriaus vyriausiasis specialistas karo prievolei administruoti yra karjeros valstybės tarnautojas.

2. Pareigybės lygis – A.
3. Pareigybės kategorija – 9.  
II. PASKIRTIS

4. Bendrojo skyriaus vyriausiojo specialisto karo prievolei administruoti pareigybė reikalinga karo prievolei įgyvendinti, mobilizacijai ir jos vykdymui administruoti rajono Savivaldybėje. 

III. VEIKLOS SRITIS

5. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo funkcijas karo prievolės administravimo srityje.

IV. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

6. Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus:  

6.1. turėti aukštąjį universitetinį arba jam prilygintą išsilavinimą;

6.2. turėti ne mažesnę kaip 1 metų patirtį vadybos, administravimo srityje;

6.3. būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos Konstitucija, įstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybės nutarimais ir kitais teisės aktais, reglamentuojančiais valstybės tarnybą, viešąjį administravimą, savivaldą, darbo santykius, išmanyti Karo prievolės, Mobilizacijos ir mobilizacinio rezervo ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius karo prievolę, mobilizaciją, teisės aktų rengimo, lietuvių kalbos kultūros, dokumentų valdymo reikalavimus, mokėti dirbti  kompiuteriu MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer programomis. 

6.4. Lietuvos Respublikos valstybės ir tarnybos paslapčių įstatymo nustatyta tvarka gauti leidimą dirbti ir susipažinti su valstybės paslaptį sudarančia informacija, žymima slaptumo žyma „Slaptai“.

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas privalo vykdyti funkcijas:

7.1.  siekiant pagal savo kompetenciją užtikrinti karo prievolės įgyvendinimą rajono Savivaldybės teritorijoje:  

7.1.1. atlikti rajono Savivaldybės teritorijoje gyvenančių ikišauktinio amžiaus  jaunuolių ir šauktinių apskaitą  (rinkti, kaupti, sisteminti informaciją apie rajono Savivaldybės teritorijoje gyvenančius ikišauktinio amžiaus jaunuolius ir šauktinius, jų gyvenamąją vietą, darbovietę, mokymosi įstaigą, taip pat kitus duomenis, kurių reikia karo prievolei įgyvendinti),  organizuoti jų sveikatos profilaktinį tikrinimą;

7.1.2.  rengti medžiagą rajono Savivaldybės karo prievolininkų atrankos komisijos posėdžiams;

7.1.3.  vykdyti visuomenės teisinį švietimą karo prievolės klausimais;

7.1.4.  teikti duomenis Karo prievolės administravimo tarnybos prie Krašto apsaugos ministerijos teritoriniam skyriui;

7.1.5.  kviesti šauktinius į rajono Savivaldybės karo prievolininkų atrankos komisijos posėdžius;

7.1.6.  inicijuoti karo prievolininkų paiešką, kai jie vengia įsirašymo į karinę įskaitą, sveikatos profilaktinio tikrinimo, neatvyksta į rajono Savivaldybės karo prievolininkų atrankos  komisijos  posėdžius;

7.1.7.  kontroliuoti, kaip visų rūšių ir nuosavybės formų įmonės, įstaigos ir organizacijos vykdo Lietuvos Respublikos karo prievolės įstatymą;

7.1.8.  bendradarbiauti su Karo prievolės administravimo tarnybos prie Krašto apsaugos ministerijos Panevėžio KPC teritorinio skyriaus tarnautojais;

7.2. siekiant užtikrinti valstybės tarnautojo, atsakingo už pasirengimą mobilizacijai pareigas ir jos vykdymo administravimą rajono Savivaldybėje: 

7.2.1.  rinkti duomenis ir kitą informaciją, reikalingą rajono Savivaldybės mobilizacijos planui sudaryti, gautus duomenis ir informaciją apibendrinti, sisteminti ir jos pagrindu sudaryti rajono Savivaldybės mobilizacijos plano projektą bei jį teikti derinti mobilizacijos štabui;

7.2.2.  kasmet tikslinti mobilizacijos planą. Derinti karo prievolininkų, kurių veikla būtina paskelbus mobilizaciją, sąrašus su Karo prievolės administravimo tarnybos teritoriniu skyriumi. Mobilizacijos plano projektą, mobilizacinio plano pakeitimus bei patikslinimus derinti su apskrities viršininku ir Mobilizacijos departamentu prie Krašto apsaugos ministerijos;

7.2.3.  kontroliuoti ir koordinuoti rajono Savivaldybės mobilizacijos plano vykdymą;

7.2.4.  kartu su Mobilizacijos departamentu prie Krašto apsaugos ministerijos organizuoti ir vykdyti mobilizacinius mokymus ir pratybas rajono Savivaldybėje;

7.2.5.  kartu su institucijomis, atsakingomis už mobilizacinių atsargų sudarymą, kaupimą ir saugojimą, dalyvauti tvarkant mobilizacines atsargas rajono Savivaldybės teritorijoje;

7.2.6.  rengti mobilizacinių užsakymų (sutarčių) su ūkio subjektais, kurie nurodyti Mobilizacijos štabo sprendimu, projektus, atlikti sudarytų mobilizacinių užsakymų (sutarčių) vykdymo kontrolę ir priežiūrą; 

7.2.7.  teikti rajono Savivaldybės administracijos direktoriui, rajono Savivaldybės mobilizacijos štabui, apskrities viršininkui ir Mobilizacijos departamentui prie Krašto apsaugos ministerijos siūlymus dėl pasirengimo mobilizacijai ir mobilizacijos vykdymo rajono Savivaldybėje tobulinimo ir finansavimo.

7.2.8.  vykdyti rajono Savivaldybės mobilizacijos štabo sekretoriaus pareigas, rengti mobilizacijos štabo sprendimų projektus, teikti mobilizacijos štabo nariams dokumentus ir informaciją, reikalingą sprendimams priimti. Vykdyti mobilizacijos štabo sprendimus ir mobilizacijos štabo vadovo pavedimus pasirengimo mobilizacijai ir mobilizacijos vykdymo klausimais; 

7.2.9.  paskelbus mobilizaciją, vadovaujantis rajono Savivaldybės mobilizacijos planu, operatyviai vykdyti mobilizaciją rajono Savivaldybės teritorijoje;

7.2.10. konsultuoti pasirengimo ir mobilizacijos vykdymo klausimais rajono Savivaldybės mobilizacijos štabo narius, institucijas, įstaigas, organizacijas, ūkio subjektus, kurie veikia rajono Savivaldybės teritorijoje, teikti visuomenei informaciją mobilizacijos klausimais;

7.3. esant reikalui, inicijuoti viešuosius pirkimus;
7.4. dalyvauti rajono Savivaldybės institucijų sudarytų komisijų darbe, darbo grupių veikloje, pasitarimuose;
7.5. rengti rajono Savivaldybės tarybos sprendimų, mero potvarkių, administracijos direktoriaus įsakymų projektus;

7.6. vykdyti kitus teisėtus rajono Savivaldybės administracijos vadovybės bei skyriaus vedėjo pavedimus ir nurodymus, susijusius su pareigybės funkcijomis tam, kad būtų pasiekti rajono Savivaldybės administracijos strateginiai tikslai.
VI. ŠIAS PAREIGAS  EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8.Vyriausiasis specialistas karo prievolei administruoti pavaldus skyriaus vedėjui.



