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PATVIRTINTA

Zarasų  rajono savivaldybės administracijos direktoriaus 
2009-12-16  Nr.I-772

BENDROJO SKYRIAUS

CIVILINĖS SAUGOS VYRIAUSIOJO SPECIALISTO

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS

I. PAREIGYBĖS CHARAKTERISTIKA

1.  Rajono Savivaldybės administracijos Bendrojo skyriaus civilinės saugos vyriausiasis specialistas yra karjeros valstybės tarnautojas.

2.  Pareigybės lygis – A.  

3.  Pareigybės kategorija – 9.  

II. PASKIRTIS

4. Bendrojo skyriaus civilinės saugos vyriausiojo specialisto pareigybė reikalinga civilinės saugos priemonėms planuoti rajone, parengti visuomenę ekstremalioms situacijoms, užtikrinti sklandų perėjimą nuo kasdienės veiklos prie veiklos ekstremalių situacijų metu.

III. VEIKLOS SRITYS

5. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas vykdo civilinės saugos administravimo funkcijas.

IV. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM  

VALSTYBĖS TARNAUTOJUI

6.  Valstybės tarnautojas, einantis šias pareigas, turi atitikti šiuos specialius reikalavimus: 

6.1.  turėti aukštąjį universitetinį ar jam prilygintą  išsilavinimą;

6.2.  turėti 2 metų darbo patirtį;

6.3.  būti susipažinęs su Lietuvos Respublikos Konstitucija, įstatymais, Vyriausybės nutarimais, kitais teisės aktais ir norminiais dokumentais, reglamentuojančiais vietos savivaldą, viešąjį administravimą, valstybės tarnybą, išmanyti Civilinės saugos įstatymą ir kitus teisės aktus, reglamentuojančius civilinę saugą, teisės aktų rengimo, lietuvių kalbos kultūros, dokumentų valdymo reikalavimus, mokėti dirbti kompiuteriu MSWord, MS Excel, MS Outlook, Internet Explorer programomis; 

6.4.  Lietuvos Respublikos valstybės ir tarnybos paslapčių įstatymo nustatyta tvarka gauti leidimą dirbti ir susipažinti su valstybės paslaptį sudarančia informacija, žymima slaptumo žyma „Slaptai“.

V. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO FUNKCIJOS

7. Šias pareigas einantis valstybės tarnautojas privalo vykdyti tokias funkcijas:

7.1.  siekiant vykdyti valstybinę (savivaldybei perduotą) funkciją bei parengti visuomenę ekstremalioms situacijoms, užtikrinti sklandų perėjimą nuo kasdienės veiklos prie veiklos ekstremalių situacijų metu, skatinti visuomenės iniciatyvą šiose srityse ir stiprinti pasitikėjimą civilinės saugos ir gelbėjimo sistemos veikla bei spręsti jo kompetencijai priklausančius rajono civilinės saugos klausimus:
7.1.1.  organizuoti rajono Savivaldybės civilinės saugos parengties ekstremalioms situacijoms plano rengimą, jo derinimą su apskrities viršininku ir teikti rajono Savivaldybės administracijos direktoriui tvirtinti, rengti, taisyti, ir tikslinti rajono Savivaldybės gyventojų apsaugos radiacinės avarijos Ignalinos AE atveju gyventojų evakavimo planus, rengti rajono Savivaldybės gyventojų visais ekstremalių situacijų atvejais evakavimo planą, veiksmų teroro aktų ir masinio naikinimo ginklo panaudojimo atvejais sukeliamų padarinių likvidavimo planą;

7.1.2.  perspėti valstybės institucijas, ūkio subjektus, įstaigas, rajono gyventojus, darbuotojus ir vadovus apie ekstremalios situacijos grėsmę, informuoti apie jos pobūdį, išplitimo tikimybę, būtinus gyventojų veiksmus;

7.1.3.  informuoti rajono Savivaldybės gyventojus ir vadovus apie galimus ekstremalios situacijos padarinius ir priemones jiems likviduoti;

7.1.4.  padėti rajono Savivaldybės administracijos direktoriui organizuoti ir įgyvendinti civilinės saugos prevencines priemones, gelbėjimo ir kitus neatidėliotinus darbus, organizuoti ekstremalių situacijų padarinių šalinimą, prireikus organizuoti evakuotų gyventojų apgyvendinimą, rengti gyventojų civilinės saugos mokymus;

7.1.5.  iš visų rajono Savivaldybės teritorijoje esančių ūkio subjektų rinkti informaciją, reikalingą civilinės saugos užduotims vykdyti;

7.1.6.  kontroliuoti, kaip vykdomos civilinės saugos užduotys, kaip ūkio subjektai laikosi Civilinės saugos įstatymo, kitų teisės aktų reikalavimų;

7.1.7.  įstatymų nustatyta tvarka teikti informaciją, reikalingą vykdyti civilinės saugos užduotis bei informuoti apie rajono Savivaldybės teritorijoje įvykusias ekstremalias situacijas;

7.1.8.  padėti rajono Savivaldybės administracijos direktoriui telkti visas rajono Savivaldybės teritorijoje esančias civilinės saugos pajėgas ekstremalių situacijų padariniams šalinti ir gelbėjimo darbams atlikti;

7.1.9.  organizuoti pasirengimą ekstremalioms situacijoms, pagalbos teikimą nukentėjusiesiems ekstremalių situacijų ir (ar) ekstremalių įvykių atvejais, prireikus likviduoti jų padarinius;

7.1.10. kontroliuoti rajono Savivaldybės ūkio subjektų civilinės saugos būklę ir teikti jiems metodinę pagalbą;

7.1.11. teikti Priešgaisrinės apsaugos ir gelbėjimo departamentui kasmetinę informaciją apie padėtį ir veiklą civilinės saugos srityje;

7.1.12. koordinuoti rajono Savivaldybės administracijos seniūnijų civilinės saugos funkcijas;

7.2.  vykdyti korupcijos prevenciją ir kontrolę rajono Savivaldybėje;

7.3.  vykdyti valstybės tarnautojų ir darbuotojų saugos ir sveikatos darbe funkcijas;

7.4.  esant reikalui, inicijuoti viešuosius pirkimus;

7.5. dalyvauti rajono Savivaldybės institucijų sudarytų komisijų darbe, darbo grupių veikloje, pasitarimuose;

7.6.  rengti rajono Savivaldybės tarybos, mero potvarkių, administracijos direktoriaus įsakymų projektus, įgyvendinti priimtus sprendimus ir kontroliuoti jų vykdymą siekiant užtikrinti įstatymų bei poįstatyminių aktų  nuostatų įgyvendinimą;

7.7.  vykdyti kitus teisėtus rajono Savivaldybės administracijos vadovybės pavedimus bei nurodymus, susijusius su pareiginėmis funkcijomis, siekiant rajono Savivaldybės administracijos strateginių tikslų įgyvendinimo.
VI. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO VALSTYBĖS TARNAUTOJO PAVALDUMAS

8. Civilinės saugos vyriausiasis specialistas pavaldus skyriaus vedėjui.



