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Zarasai

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 18 straipsnio 1
dalimi, 29 straipsnio 8§ dalies 2 punktu, 2016 m. balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos
reglamentu (ES) 2016/679 dél fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny jud¢jimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu:

I. Tvirtinu Zarasy rajono savivaldybés administracijos (toliau —
Administracijos) asmens duomeny tvarkymo taisykles (toliau — Taisyklés) (pridedama).

2. Pavedu Administracijos struktiriniy padaliniy vadovams su Siuo jsakymu
supazindinti pavaldzius darbuotojus. Darbuotojy pasirasSytus Taisykliy priedus dél jsipareigojimo
saugoti asmens duomeny paslapt] (konfidencialumo pasizadéjimas), darbuotojy informavimo
apie jy asmens duomeny tvarkymg ir informavimg apie vietos nustatymo jrenginio (GPS)
renkamy asmens duomeny tvarkyma pateikti Administracijos Teisés ir civilinés metrikacijos
skyriui.

3.Pripazijstu netekusiu galios Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus 2014 m. lapkric¢io 10 d. jsakyma Nr. I-748 ,, D¢l asmens duomeny tvarkymo®.

Isakymas skelbiamas Teisés akty registre.

Administracijos direktorius Benjaminas Sakalauskas



PATVIRTINTA

Zarasy rajono savivaldybés administracijos
direktoriaus

2020 m. liepos 31 d. jsakymu Nr. 1(6.6 E)-469

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS ASMENS DUOMENU
TVARKYMO TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Asmens duomeny tvarkymo Zarasy rajono savivaldybés administracijoje taisykliy
(toliau — Taisykles) tikslas — reglamentuoti asmens duomeny tvarkymg Zarasy rajono savivaldybés
administracijoje (toliau — Administracija), nustatyti pagrindines asmens duomeny tvarkymo,
duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo, duomeny apsaugos technines ir organizacines priemones
ir kitas procediiras, siekiant uztikrinti Europos Parlamento ir Tarybos reglamento (ES) 2016 m.
balandzio 27 d. 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir del laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas) (toliau — BDAR), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos
istatymo (toliau — ADTA]) ir kity teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny tvarkymg ir
apsaugg, laikymasi ir jgyvendinima.

2. Savivaldybés administracijoje asmens duomenys tvarkomi vadovaujantis 2016 m.
balandZio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679 dé¢l fiziniy asmeny
apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama
Direktyva 95/46/EB (toliau — Reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés
apsaugos jstatymu ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny tvarkymg ir
apsauga, laikymasi ir jgyvendinima.

3. Siy Taisykliy privalo laikytis visi Administracijoje dirbantys valstybés tarnautojai ir
pagal darbo sutartis dirbantys asmenys (toliau — darbuotojai) ir kiti asmenys, kurie tvarko
Administracijoje esanc¢ius asmens duomenis, arba, eidami savo pareigas, juos suzino. Prieiga prie
asmens duomeny suteikiama tik tiems Administracijos darbuotojams, kuriems prieiga prie asmens
duomeny reikalinga atlikti jy pareigybiy apraSymuose nustatytas ar kitais teisés aktais pavestas
funkcijas.

4. Pasikeitus Taisyklése nurodomoms teisés akty nuostatoms, taikomos ty teisés akty
aktualios redakcijos nuostatos.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

5.1. Asmens duomenys — bet kokia informacija apie fizinj asmenj, kurio tapatybé
nustatyta arba kurio tapatybe galima nustatyti (duomeny subjektas); fizinis asmuo, kurio tapatybe
galima nustatyti, yra asmuo, kurio tapatybe tiesiogiai arba netiesiogiai galima nustatyti, visy pirma
pagal identifikatoriy, kaip antai varda ir pavarde, asmens identifikavimo numerj, buvimo vietos
duomenis ir interneto identifikatoriy arba pagal vieng ar kelis to fizinio asmens fizinés,
fiziologinés, genetinés, psichinés, ekonominés, kultiirinés ar socialinés tapatybés pozymius.

5.2. Darbuotojai — Administracijos valstybés tarnautojai ir darbuotojai, dirbantys pagal
darbo ar kitas sutartis.

5.3. Duomeny gavéjas — fizinis arba juridinis asmuo, valdzios institucija, agenttira ar
kita jstaiga, kuriai atskleidziami asmens duomenys, nesvarbu, ar tai trecioji Salis, ar ne. Taciau
valdzios institucijos, kurios pagal Europos Sajungos arba valstybés narés teise¢ gali gauti asmens
duomenis vykdydamos konkrety tyrima, nelaikomos duomeny gavéjais.

5.4. Duomeny subjektas — darbuotojai, interesantai ir kiti fiziniai asmenys, kuriy
duomenis tvarko Administracija.

5.5. Duomeny teikimas — asmens duomeny atskleidimas perduodant ar kitu bidu
padarant juos prieinamus (iSskyrus paskelbimg visuomenés informavimo priemonése).



5.6. Duomenuy tvarkymas — bet kokia automatizuotomis arba neautomatizuotomis
priemonémis su asmens duomenimis ar asmens duomeny rinkiniais atliekama operacija ar
operacijy seka, kaip antai rinkimas, jraSymas, rasiavimas, sisteminimas, saugojimas, adaptavimas
ar keitimas, iSgava, susipaZinimas, naudojimas, atskleidimas persiunciant, platinant ar kitu biidu
sudarant galimybe¢ jais naudotis, taip pat sugretinimas ar sujungimas su kitais duomenimis,
apribojimas, iStrynimas arba sunaikinimas.

5.7. Duomenu tvarkytojas — subjektai, kurie tvarko Zarasy rajono savivaldybés
administracijos valdomus asmens duomenis pagal Zarasy rajono savivaldybés administracijos
nurodymus ir vadovaujasi sudarytomis paslaugy sutartimis, ir kiti subjektai, turintys prieiga prie
Administracijos duomeny.

5.8. Duomenuy valdytojas — Zarasy rajono savivaldybés administracija, kodas
188753461, adresas Sé¢liy a. 22, Zarasai, tel. (8 385) 37173, el. p. info@zarasai.lt, kuri tvarkydama
interesanty, darbuotojy, kity fiziniy asmeny duomenis nustato ty duomeny naudojimo biidus,
priemones ir tikslus.

5.9. Vidaus administravimas - veikla, kuria uZtikrinamas duomeny valdytojo
savarankiskas funkcionavimas (struktiiros tvarkymas, personalo valdymas, finansiniy isStekliy
valdymas ir naudojimas, rastvedybos tvarkymas).

6. Kitos Taisyklése vartojamos sgvokos atitinka Reglamente vartojamas sgvokas.

II SKYRIUS
PAGRINDINIAT ASMENS DUOMENU TVARKYMO IR APSAUGOS PRINCIPAI

7. Asmens duomenys Administracijoje tvarkomi automatiniu ir neautomatiniu biidu.

8. Prieiga prie asmens duomeny gali biiti suteikiama tik tiems Administracijos
darbuotojams ir asmenims, kuriems asmens duomenys yra reikalingi jy pareigybiy apra§ymuose
nustatytoms funkcijoms vykdyti ir kurie yra pasiraS¢ Isipareigojima saugoti asmens duomeny
paslaptj (Taisykliy 1 priedas), kuris saugomas darbuotojy asmens bylose. Su asmens duomenimis
galima atlikti tik tuos veiksmus, kuriuos atlikti Administracijos darbuotojams yra suteiktos teisés.

9. Dokumentai, kuriuose yra asmens duomenys, tvarkomi, jtraukiami ] apskaita,
vieSinami ir saugomi vadovaujantis Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy, patvirtinty
Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,Dél Dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®, reikalavimais ir Lietuvos vyriausiojo archyvaro
tarnybos parengtomis Vaizdo ir garso dokumenty i§saugojimo rekomendacijomis.

10. Administracijoje tvarkomy asmens duomeny sarasas ir tikslai detalizuojami
Administracijos asmens duomeny tvarkymo veiklos jrasuose (Taisykliy 2 priedas) ir (ar) kituose
Administracijos dokumentuose.

11. Darbuotojai, atlikdami savo pareigas ir tvarkydami asmens duomenis, privalo:

11.1. asmens duomenis tvarkyti teisétai, saZiningai ir skaidriai;

11.2. asmens duomenis rinkti $iy Taisykliy 3 priede apibréztais tikslais ir tvarkyti su Siais
tikslais suderintais budais;

11.3. rinkdami ir tvarkydami asmens duomenis laikytis tikslingumo, proporcingumo ir
duomeny kiekio mazinimo principy, t. y. nereikalauti i§ interesanty pateikti ty duomeny, kurie
néra butini Administracijos funkcijoms vykdyti, nekaupti ir netvarkyti pertekliniy duomeny ir
duomeny, kurie néra biitini atitinkamiems tikslams pasiekti;

11.4. uztikrinti asmens duomeny tikslumg ir, jei reikia dél asmens duomeny tvarkymo,
juos atnaujinti; netikslius ar neiSsamius duomenis iStaisyti, papildyti, sunaikinti arba jy tvarkyma
sustabdyti;

11.5. asmens duomenis saugoti teisés akty ir $iy Taisykliy nustatyta tvarka;

11.6. asmens duomenis tvarkyti tokiu buidu, kad taikant atitinkamas fizines, technines ir
organizacines priemones biity uZtikrintas tinkamas asmens duomeny saugumas, jskaitant apsauga
nuo duomeny tvarkymo be leidimo arba neteiséto duomeny tvarkymo ir nuo nety¢inio praradimo,
sunaikinimo ar sugadinimo (vientisumo ir konfidencialumo principas).



12. Asmens duomeny saugojimo terminus ir veiksmus, kurie atlieckami pasibaigus Siam
terminui, nustato teisés aktai, reglamentuojantys duomeny tvarkymg ir dokumenty saugojimg.
Asmens duomenys saugomi ne ilgiau, negu to reikalauja teisés aktai ir duomeny tvarkymo tikslai.
Konkretiis dokumenty (duomeny) saugojimo terminai gali biiti nustatyti Administracijos
direktoriaus patvirtintame dokumentacijos plane.

13. Kai asmens duomenys nebereikalingi jy tvarkymo tikslams jgyvendinti, jie yra
perduodami j Administracijos archyva arba valstybés archyva, arba sunaikinami:

13.1. sunaikinimas apibréziamas kaip fizinis ar techninis veiksmas, kuriuo dokumente
esantys duomenys padaromi neatkuriamais jprastinémis komerciskai prieinamomis priemonémis;

13.2. elektronine forma saugomi asmens duomenys sunaikinami juos iStrinant be
galimybés atkurti;

13.3. naikinant dokumentus, kuriy saugojimo terminas yra pasibaiges, dokumentai,
kuriuose nurodomi asmens duomenys, ir jy kopijos turi biiti sunaikinti taip, kad $iy dokumenty
nebity galima atkurti ir atpaZinti jy turinio.

14. Uz kiekvienos naujos paslaugos, produkto ar kitokios veiklos vystymg atsakingas
darbuotojas apie planuojamus pokycius, kurie gali turéti jtakos asmens duomeny apsaugai,
informuoja uz asmens duomeny apsauga atsakingg asmenj ir suteikia jam informacija, reikalingg
tinkamam jvertinimui atlikti ir duomeny apsaugos reikalavimams jgyvendinti: nauja paslauga ar
produktas, kurie susij¢ su asmens duomenimis, néra pradedami teikti tol, kol néra jvertinta jy
atitiktis BDAR reikalavimams arba, kai to reikia, néra atliktas poveikio duomeny apsaugai
vertinimas.

15. Darbuotojy asmens duomenis turi teis¢ tvarkyti tik tie asmenys, kuriems jie yra biitini
funkcijoms vykdyti, ir tik tuomet, kai tai yra biitina atitinkamiems tikslams pasiekti: darbuotojai
apie jy asmens duomeny tvarkymg informuojami rastu jiems pateikiant nustatyta forma (Taisykliy
4, 5 priedai). Uzpildytos formos yra saugomos darbuotojy asmens bylose.

16. Darbuotojy, kaip duomeny subjekty, teisés Administracijoje jgyvendinamos
vadovaujantis BDAR ir Taisykliy II skyriuje nustatyta tvarka.

I SKYRIUS
DUOMENU SUBJEKTU TEISES IR JU IGYVENDINIMO TVARKA

17. Duomeny subjektas, kurio duomenis tvarko Administracija, turi §ias teises, jtvirtintas
BDAR:

17.1. teis¢ zinoti (biiti informuotam) apie savo asmens duomeny tvarkyma: apie asmens
duomeny tvarkymg subjektai informuojami raStu (Taisykliy 9 priedas), elektronine forma
(subjektai informuojami jiems pateikiant nuoroda j Taisykliy 9 prieda). Si informacija viesai
skelbiama Administracijos interneto svetaing¢je www.zarasai.lt. Duomeny subjekto prasymu
informacija gali biiti suteikta ZodZiu, taCiau visais atvejais apie konkrety asmenj renkama
informacija pateikiama tik duomeny subjektui jrodzius savo tapatybe;

17.2. teis¢ susipazinti su tvarkomais savo asmens duomenimis ir gauti informacija apie
asmens duomeny tvarkymo tikslus, duomeny gavéjus arba jy kategorijas, numatomg asmens
duomeny saugojimo laikotarpj, asmens duomeny Saltinius;

17.3. teis¢ reikalauti iStaisyti savo asmens duomenis, jei, jo nuomone, tvarkomi netiksliis
ir neiSsamis jo asmens duomenys;

17.4. teise reikalauti iStrinti savo asmens duomenis (,,teis¢ biiti pamirStam®) §iais atvejais:

17.4.1. asmens duomenys nebéra reikalingi tikslams, kurie buvo nustatyti;

17.4.2. duomeny subjektas atSaukia sutikimg ir néra jokio kito teisinio pagrindo tvarkyti
duomeny subjekto asmens duomenis;

17.4.3. asmens duomenys buvo tvarkomi neteisétai.

17.5. teise apriboti savo asmens duomeny tvarkyma, jeigu yra vienas i8 $iy pagrindy:

17.5.1. duomeny subjektas uzgin¢ija Administracijoje tvarkomy jo asmens duomeny
tikslumg. Tokiu atveju duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas gali biiti apribotas tokiam
laikotarpiui, per kurj duomeny valdytojas patikrina asmens duomeny tiksluma;



17.5.2. nustatoma, kad duomeny subjekto asmens duomeny tvarkymas buvo neteisétas ir
duomeny subjektas nesutinka, kad asmens duomenys biity iStrinti, vietoje to duomeny subjektas
praso apriboti jy tvarkyma;

17.5.3. Administracijai nebereikia surinkty asmens duomeny nustatytiems tvarkymo
tikslams, taciau jy reikia duomeny subjektui, siekian¢iam pareiksti, vykdyti ar apginti teisinius
reikalavimus;

17.5.4. duomeny subjektas pateiké praSyma, kuriame isSreiSké nesutikima, kad
Administracija tvarkyty jo asmens duomenis. Tokiu atveju duomeny subjekto asmens duomeny
tvarkymas gali biti apribotas tokiam laikotarpiui, per kurj duomeny valdytojas patikrina, ar
duomeny subjekto praSymas yra pagristas;

17.5.5. duomeny subjektas pateikia prasymg istrinti jo tvarkomus asmens duomenis ir
nustatoma, kad praSymas yra pagristas, taciau néra techniniy galimybiy nedelsiant iStrinti jo
asmens duomenis. Tokiu atveju asmens duomeny tvarkymas gali biiti apribotas iki tol, kol
duomeny subjekto asmens duomenys bus iStrinti.

17.6. teise 1 duomeny perkeliamuma, t. y. gauti su juo susijusius asmens duomenis ir
prasyti persiysti tvarkomus jo asmens duomenis kitam duomeny valdytojui;

17.7. teis¢ nesutikti su savo asmens duomeny tvarkymu;

17.8. teis¢ reikalauti, kad nebiity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu,
iskaitant profiliavimg, grindZziamas sprendimas.

18. Teis¢ reikalauti iStrinti asmens duomenis (,,teis¢ biiti pamirStam*) Administracijoje
nejgyvendinama, kai asmens duomeny tvarkymas yra grindziamas jstatymuose ir kituose teisés
aktuose nustatyty reikalavimy vykdymu ir archyvavimo tikslais vieSojo intereso labui.

19. Duomeny subjekto praSymu apribojus asmens duomeny tvarkymo veiksmus, asmens
duomenis galima tvarkyti, i§skyrus saugojima, tik gavus duomeny subjekto sutikimg arba siekiant
pareiksti, vykdyti, apginti teisinius reikalavimus, siekiant apsaugoti kito fizinio ar juridinio asmens
teises arba dél svarbiy vieSojo intereso priezasciy.

20. Kai yra priimamas sprendimas panaikinti apribojimg tvarkyti duomeny subjekto
asmens duomenis, Administracija, prie§ panaikindama apribojimg, privalo raStu informuoti
duomeny subjekta.

21. Asmens duomenys gali biiti pateikti duomeny subjektui arba kitam duomeny
valdytojui, jei duomeny subjektas praSyme nurodo, kad Administracija asmens duomenis turéty
persiysti kitam duomeny valdytojui ir jeigu yra techninés galimybés pateikti asmens duomenis
tiesiogiai kitam duomeny valdytojui.

22. Administracija nevertina ar duomeny valdytojas, kuriam Taisykliy 21 punkte
numatyta tvarka bus persiysti duomeny subjekto asmens duomenys, turi teisinj pagrindg gauti
duomeny subjekto asmens duomenis ir ar Sis duomeny valdytojas uztikrins tinkamas asmens
duomeny saugumo priemones. Administracija neprisiima atsakomybés uz persiysty asmens
duomeny tolimesnj tvarkyma, kurj atliks kitas duomeny valdytojas.

23. Jeigu yra nustatoma, kad duomeny subjekto praSymas dél nesutikimo su savo asmens
duomeny tvarkymu yra nepagristas, Administracija privalo atsakyme argumentuotai jrodyti, kad
duomeny subjekto asmens duomenys yra tvarkomi dél pagristy ir teiséty priezasCiy, kurios yra
virSesnés uz duomeny subjekto interesus.

24. Duomeny subjektai, siekdami jgyvendinti savo teises, numatytas Taisykliy 17.1-17.8
papunkciuose, turi Administracijai asmeniskai, paStu ar elektroniniy rySiy priemonémis pateikti
raSytinj prasymg (toliau — praSymas). PraS§ymo jgyvendinti duomeny subjekty teis¢ (-es) forma
pateikiama Taisykliy 6 priede.

25. PraSymas turi biti jskaitomas, duomeny subjekto pasirasytas, jame turi biiti nurodytas
duomeny subjekto vardas, pavarde, gyvenamosios vietos adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys
rySiams palaikyti (telefono numeris ar elektroninio paSto adresas (nurodoma pareiskéjo
pageidavimu), informacija apie tai, kokig Taisykliy 17.1-17.8 papunkc¢iuose nurodyta teis¢ ir
kokios apimties duomeny subjektas pageidauja jgyvendinti.

26. Pateikdamas praSyma, duomeny subjektas privalo patvirtinti savo tapatybe:



26.1. kai praSymas teikiamas tiesiogiai atvykus ] Administracijg, pateikti galiojantj
asmens tapatybe patvirtinant] dokumenta;

26.2. kai prasymas teikiamas pasStu ar per pasiuntinj, kartu turi pateikti asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtintg notaro, ar §io dokumento kopija, patvirtintg kita teisés
akty nustatyta tvarka;

26.3. kai prasymas teikiamas elektroniniy rySiy priemonémis, praSyma pasirasyti
elektroniniu parasu.

27. Jei atstovaujamo duomeny subjekto vardu j Administracijg kreipiasi duomeny
subjekto atstovas, jis prasyme (Taisykliy 6 priedas) turi nurodyti savo varda, pavarde,
gyvenamosios vietos adresa, ir (ar) kitus kontaktinius duomenis rySiams palaikyti (telefono
numeris ar elektroninio pasto adresas (nurodoma pareiskéjo pageidavimu), taip pat atstovaujamo
asmens vardg, pavarde, gyvenamaja vieta, informacija, kurig i§ Taisykliy 17.1-17.8 papunkciuose
nurodyty duomeny subjekto teisiy ir kokia apimtimi pageidauja jgyvendinti, ir pateikti
atstovavimg patvirtinant] dokumentg. Kai atstovo prasymas teikiamas elektroninémis
priemonémis, praSymas turi biti pasirasytas elektroniniu parasu. Teikdamas praSyma pastu ar per
pasiuntinj, atstovas turi pridéti asmens tapatybe patvirtinancio dokumento kopija, patvirtintg
notaro, taip pat atstovavima patvirtinan¢io dokumento kopija, patvirtintg notaro.

28. Administracija, gavusi duomeny subjekto praSyma dél Taisykliy 17.1-17.8
papunkciuose nustatyty teisiy jgyvendinimo, privalo iSnagrinéti praSyma, nustatyti ar praSymas
yra pagristas, priimti sprendimg, atlikti reikiamus veiksmus ir atsakyma duomeny subjektui
pateikti ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo pra§ymo gavimo dienos.

29. Atsizvelgiant | praSymo sudétingumg ir skaifiy, praSymo nagrin¢jimo terminas
Administracijos direktoriaus sprendimu gali biiti pratgstas dar iki 30 kalendoriniy dieny,
informuojant duomeny subjekta apie tokj pratesima, kartu pateikiant praSymo nagrinéjimo termino
pratesimo priezastis.

30. Administracija, atsisakydama tenkinti duomeny subjekto praSyma jgyvendinti
Taisykliy 17.1-17.8 papunkc¢iuose nurodytas teises, ne véliau kaip per 30 kalendoriniy dieny nuo
praSymo gavimo dienos duomeny subjektui pateikia tokio atsisakymo motyvus ir nurodo
apskundimo tvarka.

31. Duomeny subjektas turi teise skysti Administracijos veiksmus (neveikima)
Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai per 3 ménesius nuo atsakymo i§ Administracijos
gavimo dienos arba per 3 ménesius nuo tos dienos, kada baigiasi Taisykliy 28 ir 30 punktuose
nurodytas terminas, pateikti atsakyma.

32. Visa informacija ir praneSimai duomeny subjektui pateikiami tuo paciu biidu, kokiu
buvo gautas prasSymas, iSskyrus atvejus, kai duomeny subjektas papraso informacija pateikti kitu
budu.

33. Duomeny subjekty teis¢s Administracijoje jgyvendinamos neatlygintinai.

34. Administracija, igyvendindama duomeny subjekto teises, privalo uztikrinti, kad
neblity pazeista kity asmeny teisé j privataus gyvenimo nelie¢iamuma.

35. Duomeny subjekto teisés gali biiti apribotos BDAR 23 straipsnio 1 dalyje nustatytais
atvejais, Lietuvos Respublikos jstatymy ar kity teisés akty nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS
DUOMENU TEIKIMAS

36. Asmens duomenys treciosioms Salims gali buti teikiami tik jstatymy ir kity teisés akty
nustatytais atvejais ir tvarka:

36.1. asmeny, pateikusiy Administracijai skundg ar praSyma, asmens duomenys skundo
ar praSymo nagrin¢jimo tikslu — juridiniams ir fiziniams asmenims, jgaliotiems pagal
kompetencija nagrinéti gauta prasSyma ar skunda;

36.2. asmeny, pateikusiy Administracijai skundg ar praSyma, ir duomeny valdytojy
(fiziniy asmeny) asmens duomenys ginco dél Administracijos priimto sprendimo teisétumo
nagrinéjimo tikslu — teismams, Lietuvos administraciniy gin¢y nagriné¢jimo komisijai, teritorinéms



administraciniy gincy nagrinéjimo komisijoms ir (ar) darbo gin¢y komisijai ir kitoms
ikiteisminéms institucijoms;

36.3. Administracijos darbuotojy asmens duomenys: socialinio draudimo mokesc¢io
administravimo tikslu — Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos
ir darbo ministerijos, mokes¢iy administravimo tikslu — Valstybinei mokesciy inspekcijai prie
Lietuvos Respublikos finansy ministerijos, valstybés tarnybos valdymo tikslu — Valstybés
tarnybos departamentui;

36.4. asmeny, patekusiy | Administracijos atlieckamo vaizdo stebéjimo lauka, vaizdo
duomenys galimy teisés akty pazeidimy nustatymo tikslu — ikiteisminio tyrimo institucijoms,
teismams ar kitoms valstybés jgaliotoms institucijoms;

36.5. asmeny, skambinusiy i Administracijg telefonu, pokalbiy duomenys galimy teisés
akty pazeidimy nustatymo tikslu — ikiteisminio tyrimo institucijoms, teismams ar kitoms valstybés
igaliotoms institucijoms;

36.6. ziniasklaidos atstovy duomenys ginco dél Lietuvos Respublikos visuomenés
informavimo jstatyme ir kituose visuomenés informavimg reglamentuojanéiuose jstatymuose ir
teisés aktuose nustatyty visuomenés informavimo principy nesilaikymo nagringjimo tikslu —
Zurnalisty etikos inspektoriaus tarnybai, teismams ar kitoms valstybés jgaliotoms institucijoms.

37. Administracija duomeny subjekty duomenis duomeny gavéjams gali teikti ir pagal
sudarytg sutartj arba vienkartinj duomeny gavéjo prasSyma, nepazeisdama teisé€s aktuose jtvirtinty
reikalavimy ir asmens duomeny konfidencialumo uztikrinimo ir laikydamasi duomeny valdytojo
atskaitomybés principo.

38. Vienkartinio duomeny teikimo atveju Administracija, teikdama asmens duomenis
pagal treCiosios Salies vienkartinj prasyma, pirmenybe teikia duomeny teikimui elektroniniy rysiy
priemonémis, jeigu praSyme nenurodyta kitaip. Siekiant jgyvendinti BDAR 5 straipsnio 2 dalyje
itvirtinta duomeny valdytojo atskaitomybés principa, duomenys tre¢iosioms Salims gali biti
teikiami tik, kai duomeny gavéjas teiktame prasyme nurodo aplinkybes, pagrindZiancias, kad
duomeny tvarkymas (teikimas) atitinka BDAR 5 straipsnyje jtvirtintus principus ir yra pagristas
bent viena BDAR 6 straipsnio 1 dalyje arba 9 straipsnio 2 dalyje jtvirtinta teiséto duomeny
tvarkymo salyga. PraSyme privaloma nurodyti bent:

38.1. duomeny gavimo konkrety ir aiskiai apibrézta tiksla;

38.2. jeigu yra, duomeny tvarkymo (gavimo) teisinj pagrindg, ijtvirtinta Lietuvos
Respublikos arba Europos Sajungos teisés aktuose, ir konkrecia jy nuostatg, suteikiancig teise
gauti asmens duomenis;

38.3. duomeny tvarkymo (gavimo) teiséta salyga, jtvirtinta BDAR 6 straipsnio 1 dalyje
arba 9 straipsnio 2 dalyje, kuria vadovaujantis suteikiama teisé gauti asmens duomenis;

38.4. duomeny teiséto tvarkymo (teikimo) salyga, jtvirtintg BDAR 6 straipsnio 1 dalyje
arba 9 straipsnio 2 dalyje, kuria vadovaudamasi Administracija turi teis¢ pateikti Siuos duomenis
treCiajam asmeniui;

38.5. konkrecig prasomy duomeny apimtj, t. y. kokiy konkre¢iy duomeny prasoma:
vardo, pavardés, paskirtos iSmokos dydzio ir pan. PraSymai pateikti visg turimg informacija apie
asmen] nelaikytini konkreciais;

38.6. kai jgyvendinant Taisykliy 38.4 papunk¢io salyga nurodoma, kad duomenis pateikti
prasoma vadovaujantis BDAR 6 straipsnio 1 dalies e arba f punktais, t. y. kai duomenis tvarkyti
(teikti) reikia siekiant atlikti uzduotj, vykdoma vieSojo intereso labui, arba vykdant duomeny
valdytojui pavestas vieSosios valdzios funkcijas, arba teikti duomenis butina siekiant teiséty
duomeny valdytojo arba treciosios Salies interesy apsaugos, praSyme turi biiti i§samiai pagrista,
kodél $iy asmeny interesai yra virSesni uz duomeny subjekto teises ir laisves.

39. Administracijos darbuotojas, nagrin¢jantis gautg praSyma pateikti asmens duomenis,
privalo:

39.1. patikrinti, kad praSyme nurodytas asmens duomeny naudojimo tikslas yra konkretus
ir teisétas (nurodymas, kad duomenys reikalingi nagrinéjant bylg ar teikiant ieskinj, paprastai
nelaikomas konkreciu tikslu);



39.2. patikrinti, ar duomeny gavéjas pagristai remiasi praSyme nurodytu gavimo ir
teikimo teisiniu pagrindu ir teiséta duomeny teikimo ir gavimo salyga, jtvirtinta BDAR 6
straipsnio 1 dalyje arba 9 straipsnio 2 dalyje;

39.3. kai duomenis pateikti praSoma remiantis BDAR 6 straipsnio 1 dalies e arba f
punktais, jvertinti, ar gavéjo interesai tikrai yra svarbesni uz duomeny subjekto teises ir laisves;

39.4. jvertinti, ar praSomy pateikti duomeny apimtis néra per didelé nurodytam tikslui
pasiekti;

39.5. kai duomenis teikti praSoma vadovaujantis BDAR 6 straipsnio 1 dalies e arba f
punktais, praSyma nagrinéjantis Administracijos darbuotojas privalo supazindinti duomeny
subjekta, kurio duomenis planuojama tvarkyti (teikti), su jo teise nesutikti, kad bity teikiami jo
duomenys.

40. Asmens duomeny teikimui valstybés ir savivaldybeés institucijoms ir jstaigoms, kai
Sios institucijos ir jstaigos pagal konkrety paklausimg gauna asmens duomenis jstatymy
nustatytoms kontrolés funkcijoms vykdyti, taikomos visos Siame skirsnyje aptartos duomeny
teikimo (gavimo) salygos. Administracijos arba Administracijos duomeny tvarkytojo darbuotojai
be papildomo teisinio reikalavimo gali buti asmens duomeny gavéjais, jeigu jie dalyvauja
duomeny valdytojo arba duomeny tvarkytojo vykdomose tvarkymo operacijose arba Sie duomenys
yra bitini darbuotojo funkcijoms vykdyti. Teikdamas duomenis duomeny gavéjams,
Administracijos darbuotojas, siekdamas uztikrinti duomeny konfidencialuma, turi teis¢ reikalauti
duomeny gavéjo nurodyti duomeny gavimo tikslg ir konkrecig duomeny apimt;.

V SKYRIUS
POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

41. Administracija, prie§ pradédama vykdyti nauja (-as) duomeny tvarkymo operacija
(-as) arba pasikeitus vykdomos operacijos pobiidziui, mastui ir pan., privalo atlikti poveikio
duomeny apsaugai vertinima, jei duomeny tvarkymas:

41.1. kelty dideli pavojy duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (pavyzdziui, atvejai, kai
duomenys biity perduodami uz Europos Sajungos riby ar biity pradéti tvarkyti duomenys, kurie
gauti juos sujungus su duomenimis i§ kity Saltiniy, biity pradéti naudoti nauji technologiniai
sprendimai, pavyzdziui, veido atpazinimo sistemos ir kt.);

41.2. automatizuotai bty tvarkomi asmeniniai aspektai, vykdomas profiliavimas ir
priimami teisiniai ar kiti didelio poveikio (pavyzdziui, kai duomeny tvarkymas gali lemti asmeny
atskirtj arba diskriminacijg) sprendimai,

41.3. biity pradétas vykdyti sistemingas vaizdo stebéjimas dideliu mastu;

41.4. biity pradeti tvarkyti ypatingi asmens duomenys dideliu mastu.

42. Jei Administracija, atlikdama poveikio duomeny apsaugai vertinimg, nustatyty, kad
duomeny subjekty teiséms ir laisvéms gali kilti didelis pavojus (zr. Taisykliy 41.1 papunktj), ji
privalo konsultuotis su Valstybine duomeny apsaugos inspekcija dél tinkamy saugumo ir kity
priemoniy jgyvendinimo.

43. Atliekant poveikio duomeny apsaugai vertinimg, Administracija privalo nustatyti:

43.1. kokia (-10s) bus atlieckama (-os) duomeny tvarkymo operacija (-0s);

43.2. kiek konkreti duomeny tvarkymo operacija yra reikalinga ir proporcinga;

43.3. koks gali biti poveikis duomeny subjektams;

43.4. kokios yra galimos potencialiy pavojy Salinimo, saugumo uztikrinimo priemonés.

44. Administracija privalo uztikrinti, kad Siame skyriuje apraSytas ir Administracijos
numatytais atvejais atlieckamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas bty tinkamai
dokumentuotas ir saugomas. Poveikio duomeny apsaugai vertinimo forma nustatyta Siy Taisykliy
7 priede.

45. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas gali buti atlickamas ir esamoms duomeny
tvarkymo operacijoms (t. y. vykdomoms iki BDAR jsigaliojimo), jei tose operacijose atsirasty
reikSmingy pokyc¢iy, pavyzdziui: biity pradétos naudoti naujos technologijos, duomenys biity
pradéti tvarkyti kitu tikslu nei iki tol, atsirasty naujos rizikos, susijusios su jvykdytomis



kibernetinémis atakomis, jsilauzimais j Administracijos sistema, duomenys bity pradéti teikti
naujiems duomeny gavéjams, tvarkytojams uz Europos Sgjungos riby, kt.

46. Poveikio duomeny apsaugai vertinimas taip pat gali biiti atlieckamas ir §iame skyriuje
neaptartais atvejais, bet esant Administracijos direktoriaus, pareigiino ar Valstybinés duomeny
apsaugos inspekcijos rekomendacijai tai atlikti.

47. Administracija, esant poreikiui, atlikdama poveikio duomeny apsaugai vertinimg
konsultuojasi su duomeny tvarkytoju.

VI SKYRIUS
ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU VALDYMAS

48. Asmens duomeny saugumo pazeidimu yra laikomas bet kuris ty€inis ar neatsargus
asmens duomeny apsaugos pazeidimas, kai:

48.1. sunaikinami, prarandami arba pakeiciami asmens duomenys;

48.2. be leidimo atskleidziami asmens duomenys, treCiosioms Salims, darbuotojams,
neturintiems teisés tvarkyti asmens duomeny;

48.3. be leidimo asmenys, iskaitant ir Administracijos darbuotojus, neturintys tam teisés
(kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti), gauty prieigg prie asmens
duomeny.

49. Jei dél jvykdyto asmens duomeny saugumo pazeidimo kyla galimas pavojus
duomeny subjekty teiséms ir laisvéms, kurio nejmanoma pasalinti imantis atitinkamy saugumo
paZzeidimo paSalinimo priemoniy, pareigiinas ar kitas Administracijos direktoriaus paskirtas
darbuotojas privalo nedelsdamas, bet ne véliau kaip per 72 valandas nuo pazeidimo paaiskéjimo
dienos pranesti Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai apie jvykusi duomeny saugumo
pazeidimg. Jeigu Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai apie asmens duomeny saugumo
pazeidimg nepraneSama per 72 valandas, praneSime turi biti nurodytos vélavimo priezastys.
Pranesimo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai apie asmens duomeny saugumo pazeidima
forma nustatyta Taisykliy 8 priede.

50. Kilus ypaé dideliam duomeny subjekty teiséms ir laisvéms pavojui, pavyzdziui: dél
jvykusio saugumo gali kilti realus arba labai tikétinas duomeny subjekto kiino suzalojimas, turtiné
ar neturtin¢ zala, diskriminacija, pavogta ir suklastota tapatybé, pakenkta reputacijai, panaikinti
pseudonimai, prarasta galimybé naudotis savo teisémis, uzkirstas kelias kontroliuoti savo
duomenis ir pan., informacija apie jvykusj saugumo pazeidimg nedelsiant taip pat turi biti pateikta
ir duomeny subjektams.

51. Nesant galimybés informuoti visy duomeny subjekty dél jy didelio skaiciaus ar kity
priezasCiy, pareigiinas kartu su Administracijos direktoriumi apsvarsto ir priima sprendima Sig
informacija pateikti per visuomengés informavimo priemones (spauda, televizija, kt.).

52. Siy Taisykliy 49 ir 50 punktuose nurodytuose prane$imuose dél jvykusio asmens
duomeny saugumo pazeidimo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai, duomeny subjektams
privalo biti trumpai aprasytas asmens duomeny saugumo pazeidimo pobudis, nurodant apytikslj
duomeny subjekty skaiciy, kurios asmens teisés ir laisvés galéjo biiti pazeistos, pareigiino ar kito
atsakingo darbuotojo kontaktai, trumpai apraSytos tikétinos pazeidimo pasekmés ir priemonés,
kuriy Administracija imasi (imsis), kad biity paSalintos neigiamos pasekmés, susijusios su
jvykusiu duomeny saugumo pazeidimu.

53. Nustatydamas, ar butina vykdyti informavimo pareiga, aptartg $iy Taisykliy 49 ir 50
punktuose, pareiglinas ar kitas Administracijos direktoriaus paskirtas atsakingas darbuotojas
privalo jvertinti, ar dél jvykusio incidento:

53.1. jvyko konfidencialumo pazeidimas (pavyzdziui, atskleisti duomenys ir jie tapo
prieinami trec¢iosioms Salims ar Administracijos darbuotojams, neturintiems teisés tvarkyti asmens
duomeny, suteikiant prieiga, tinkamai nesSifruojant, kt.);

53.2. jvyko duomeny pasiekiamumo pazeidimas (pavyzdziui, prarasti duomenys ir
neturima atsarginiy kopijy);



53.3. ivyko duomeny vientisumo pazeidimas (pavyzdziui, kai yra neteisétas ar netyCinis
asmens duomeny praradimas).

54. Jei pareiginas ar kitas Administracijos direktoriaus paskirtas atsakingas darbuotojas
nustato, kad yra bent vienas 1§ Siy Taisykliy 53.1-53.3 papunkciuose numatyty pazeidimy, jis
nedelsdamas vykdo informavimo pareiga, kaip tai aptarta Taisykliy 49 ir 50 punktuose.

55. Pareigiinas ar kitas Administracijos direktoriaus paskirtas atsakingas darbuotojas
privalo uztikrinti, kad visi asmens duomeny apsaugos pazeidimai, jskaitant ir tuos, dél kuriy
nevykdoma informavimo pareiga, kaip aptarta Siame Taisykliy skyriuje, bity tinkamai
dokumentuoti ir saugomi.

56. Ivykus asmens duomeny saugumo pazeidimui, aptartam Siame Taisykliy skyriuje,
pareigiinas ar kitas Administracijos direktoriaus paskirtas atsakingas darbuotojas informuoja
Administracijos darbuotojus ir duoda atitinkamas instrukcijas konkretiems darbuotojams dél jy
pareigy, funkcijy vykdymo, susijusio su asmens duomeny saugumo pazeidimo valdymu.

57. Ivykus asmens duomeny saugumo pazeidimui, aptartam Siame Taisykliy skyriuje,
pareigiinas, be kity Siame skyriuje aptarty pareigy, taip pat sudaro prevenciniy veiksmy plang,
kuriuo buty siekiama ateityje uzkirsti kelig analogiSkam ar panaSiam duomeny saugumo
pazeidimui, ir pateikia jj Administracijos direktoriui, kuris sprendzia dél veiksmy plano
igyvendinimo.

58. Administracijoje vedamas asmens duomeny saugumo pazeidimy zurnalas (Taisykliy
9 priedas), kuriame nurodoma bent pazeidimo data, paveikty duomeny subjekty skaicius,
pazeidimo priezastys, pazeidimo apraSymas, priemonés, kuriy buvo imtasi pazeidimo mastui
sumazinti, pareiga informuoti duomeny subjektus ir Valstybing duomeny apsaugos inspekcija ir
kita informacija.

VII SKYRIUS
ASMENS DUOMENU TVARKYTOJAI

59. Tais atvejais, kai Administracija jgalioja duomeny tvarkytoja atlikti asmens
duomeny tvarkymo veiksmus, tarp Administracijos ir duomeny tvarkytojo turi buiti sudaroma
rasytiné asmens duomeny tvarkymo sutartis arba kitoks oficialus dokumentas.

60. Sprendimg perduoti duomeny subjekto duomeny tvarkyma asmens duomeny
tvarkytojui priima Administracijos direktorius arba jo jgaliotas asmuo. Administracija parenka
duomeny tvarkytoja, kuris uztikrina, kad bity jgyvendintos tinkamos techninés ir organizacinés
duomeny apsaugos priemones ir uztikrintas tokiy priemoniy laikymasis.

61. Administracija, sutartimi jgaliodama duomeny tvarkytoja tvarkyti asmens duomenis,
nurodo, kad asmens duomenys biity tvarkomi atsizvelgiant | asmens duomeny tvarkymag
reglamentuojancius teisés aktus, Administracijos nurodymus, taip pat nurodoma, kokius asmens
duomeny tvarkymo veiksmus privalo atlikti duomeny tvarkytojas Administracijos vardu, duomeny
tvarkytojo jsipareigojimai Administracijai, jskaitant jsipareigojima laikytis BDAR jtvirtinty
reikalavimy, duomeny tvarkymo trukmé, pobiidis, asmens duomeny risis, duomeny subjekty
kategorijos, duomeny tvarkytojo pareiga istrinti arba grazinti Administracijai asmens duomenis, jy
kopijas, pabaigus Administracijai teikti paslaugas.

62. Administracija, sudarydama sutartj su duomeny tvarkytoju, be kita ko, nurodo, kad
duomeny tvarkytojas privalo wuztikrinti Administracijos perduodamy tvarkyti duomeny
konfidencialumg, o ketindamas tvarkymui pasitelkti treciuosius asmenis (kitus duomeny
tvarkytojus), duomeny tvarkytojas privalo gauti iSankstinj rasytinj Administracijos pritarimg bei
uztikrinti, kad pasitelktas subtvarkytojas laikytysi ty paciy reikalavimy, kurie nustatyti tvarkytojui.

63. Susitarimuose su duomeny tvarkytojais turi biiti konkreCiai apibréZta asmens
duomeny tvarkymo apimtis, t. y. turi buiti nurodyta:

63.1. duomeny tvarkymo dalykas ir trukmé;

63.2. duomeny tvarkymo pobudis ir tikslas;

63.3. teikimo ar (ir) gavimo teisinis pagrindas, salygos ir tvarka;
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63.4. perduodami tvarkyti asmens duomenys (jy rusys) ir duomeny subjektai (jy
kategorijos), kuriy asmens duomenys perduodami tvarkyti.

64. Bendradarbiavimo su duomeny tvarkytojais sutar¢iy rengimo, pasiraS§ymo, pakeitimo,
atnaujinimo ar nutraukimo procediiras inicijuoja ir jas vykdo Administracijos padalinys,
atsakingas uz pagrindinés darby, paslaugy, prekiy, duomeny teikimo at bendradarbiavimo sutarties
vykdymg. Esant poreikiui inicijuoti bendradarbiavimo su duomeny tvarkytojais sutarciy
atnaujinima, pakeitimg ir (ar) nutraukima gali ir pareigtinas.

) VIII SKYRIUS
TECHNINES IR ORGANIZACINES ASMENS DUOMENU
TVARKYMO PRIEMONES

65. Administracijos darbuotojai privalo laikytis Taisykliy nuostaty ir prisidéti
igyvendinant Administracijos jdiegtas organizacines ir technines priemones, skirtas asmens
duomenims apsaugoti nuo atsitiktinio ar neteiséto naikinimo, pakeitimo, atskleidimo, taip pat nuo
bet kokio kito neteiséto tvarkymo.

66. Administracijos darbuotojai turi laikytis konfidencialumo principo ir laikyti
paslaptyje bet kokig su asmens duomenimis susijusig informacija, su kuria jie susipazino eidami
savo pareigas, nebent tokia informacija biity vieSa pagal galiojanciy jstatymy ar kity teisés akty
nuostatas.

67. Pareiga saugoti asmens duomeny paslapt] galioja visg darbuotojo darbo laika, taip
pat galioja darbuotoja paskyrus i kitas pareigas ir pasibaigus darbo santykiams.

68. Siekiant apsaugoti asmens duomenis nuo atsitiktinio ar neteiséto sunaikinimo,
pakeitimo, atskleidimo, nuo bet kokio kito neteiséto tvarkymo turi buti taikomos Sios
infrastruktirinés, administracings ir telekomunikacinés (elektroninés) priemongs:

68.1. saugus ir tinkamas techninés jrangos iSdéstymas ir jos prieZzilira, informaciniy
sistemy (toliau — IS) priezitra, tinklo (LAN, belaidzio) valdymas, naudojimosi internetu saugumo
uztikrinimas ir kitos informaciniy technologijy priemonés;

68.2. priesgaisrinés apsaugos tarnybos nustatyty normy laikymasis;

68.3. saugus ir tinkamas darbo organizavimas ir kitos administracinés priemongs;

68.4. biitina bent karta per vienus metus vykdyti informaciniy sistemy duomeny
tvarkymo keliamos rizikos vertinima;

68.5. atsizvelgiant | rizikos vertinimo rezultatus, turi biiti diegiamos biitinos duomeny
saugumo priemoncgs;

68.6. atliekami praktiniai bandymai dél avarinio asmens duomeny atkiirimo;

68.7. kiekvieng darbo dieng atlickamas duomeny atsarginiy kopijy darymas;

68.8. atsarginiy duomeny kopijos, saugomos kitoje patalpoje ar geografingje vietoje negu
aktyvi (veikianti) duomeny bazé;

68.9. uztikrinamas duomeny atkiirimas i§ naujausiy turimy atsarginiy duomeny kopijy,
praradus duomenis dé¢l aparatinés kompiuteriy jrangos gedimo, programinés jrangos klaidos ar
kitaip pazeidus duomeny vientisuma;

68.10. IS funkcionalumo ir duomeny vientisumo ir parengtumo testavimy atlikimas;

68.11. bent kartg per metus turi biiti atlickamas bandomasis duomeny atkiirimas.

69. Darbuotojai, kurie tvarko fiziniy asmeny duomenis, turi laikytis konfidencialumo
principo ir laikyti paslaptyje bet kokia su fiziniais asmenimis susijusig informacijg, su kuria jie
susipazino vykdydami savo pareigas. Si pareiga iSlicka galioti peréjus dirbti j kitas pareigas
Administracijoje arba pasibaigus darbo ar sutartiniams santykiams su Administracija.

70. Darbuotojai automatiniu biidu tvarkyti asmens duomenis gali tik po to, kai jiems
suteikiama prieigos teisé prie atitinkamos informacinés sistemos. Prieiga prie asmens duomeny
gali buti suteikta tik tam asmeniui, kuriam asmens duomenys yra reikalingi jo funkcijoms vykdyti.
Darbo santykiams pasibaigus, darbuotojui prieigos prie registry ir informaciniy sistemy teisés
panaikinamos.
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71. Darbuotojai gali perduoti dokumentus, kuriuose nurodyti asmens duomenys tik tiems
darbuotojams, kurie pagal pareigas ar atskirus pavedimus turi teis¢ dirbti su asmens duomenimis.

72. Darbuotojai, vykdantys duomeny subjekto duomeny tvarkymo funkcijas, turi uzkirsti
kelig atsitiktiniam ar neteisétam tvarkymui, turi saugoti dokumentus tinkamai ir saugiai (vengdami
nereikalingy kopijy su duomeny subjekto duomenimis kaupimo ir kt.). Dokumenty kopijos,
kuriose nurodomi duomeny subjekto duomenys, turi biiti sunaikinamos tokiu biidu, kad Siy
dokumenty nebiity galima atkurti ir atpazinti jy turinio, pavyzdziui, susmulkinant, taciau jokiu
btidu neiSmetant | SiukSliadéZe ar nepaliekant duomeny S$alia jos ar kitoje atviroje vietoje. Uz
duomeny sunaikinimg atsakingas duomenis naikinantis asmuo.

73. Darbuotojai, savo darbo kompiuteriuose turi naudoti slaptazodzius; ,,svec¢io* (angl.
guest) tipo, t. y. neapsaugoti slaptazodziais, vartotojai yra draudziami. Kompiuteriuose taip pat
reikia naudoti ekrano uzsklanda su slaptazodziu.

74. Minimalis reikalavimai slaptazodziams:

74.1. juos turi sudaryti ne maziau kaip 8 simboliai, i§ kuriy bent keli turi buti skaicius ir
bent viena raidé turi buti didzioji;

74.2. jie negali sutapti su darbuotojy ar jy Seimos nariy asmeniniais duomenimis;

74.3. juos saugo ir juos gali zinoti tik darbuotojai, dirbantys su konkreciais kompiuteriais;

74.4. jie negali biiti saugomi vieSai ir negali buti prieinami kaip visuma.

75. Slaptazodziai turi buti kei¢iami periodiskai, ne reciau kaip kartg per vieng ménesj, o
taip pat susidarius tam tikroms aplinkybéms (pvz.: pasikeitus darbuotojui, i8kilus jsilauzimo
grésmei, kilus jtarimui, kad slaptazodis tapo zinomas tretiesiems asmenims, ir pan.) nedelsiant.
Darbuotojas, dirbantis konkre¢iu kompiuteriu, gali zinoti tik savo slaptazodj.

76. Darbuotojy darbo kompiuteriai negali buti laisvai prieinami i§ kity tinklo
kompiuteriy. Kompiuteriy antivirusiné programing jranga turi biiti nuolat atnaujinama.

77. Nesant bitinybés, rinkmenos su asmens duomenimis neturi biiti dauginamos
skaitmeniniu btdu, t. y. kuriamos rinkmeny kopijos vietiniuose kompiuteriy diskuose,
nesiojamosiose laikmenose.

78. Administracijoje yra uZtikrinamas saugiy protokoly ir (arba) slaptazodziy
naudojimas, kai asmens duomenys perduodami iSoriniais duomeny perdavimo tinklais.

79. Administracijos informacinése sistemose ir kompiuteriy tinkluose jgyvendinamos
§ios saugumo priemonés:

79.1. mobiliuosiuose jrenginiuose (neSiojamuosiuose kompiuteriuose, planSetése,
iSmaniuosiuose telefonuose ir pan.), jeigu jie naudojami ne Administracijos vidiniame
kompiuteriy tinkle, esantys asmens duomenys ir prisijungimo prie Administracijos tvarkomy
asmens duomeny informacija Sifruojami ar apsaugomi tokiomis priemonémis, kurios atitikty
asmens duomeny atskleidimo keliama rizika;

79.2. atsarginés asmens duomeny kopijos, jei jos daromos, saugomos kitoje patalpoje ar
geografinéje vietoje negu aktyvi (veikianti) duomeny bazg;

79.3. Sifruojami elektroniniu pastu perduodami asmens duomenys.

80. Administracijos direktoriaus paskirtas atsakingas darbuotojas privalo uztikrinti:

80.1. pasaliniy asmeny i€jimo ] serveriy patalpas kontrole, naudojant vaizdo stebéjimo
sistemg ir bendrg apsaugos signalizacijos sistema;

80.2. vidinio Administracijos kompiuteriy tinklo apsauga.

81. Darbuotojai privalo taip organizuoti savo darbg, kad kiek jmanoma labiau apriboty
galimybe kitiems asmenims (kitiems darbuotojams ar kitiems tretiesiems asmenims) suZzinoti
tvarkomus asmens duomenis. Si nuostata jgyvendinama:

81.1. nepaliekant dokumenty su tvarkomais asmens duomenimis ar kompiuterio, kuriuo
naudojantis galima atidaryti rinkmenas su asmens duomenimis, be prieziliros taip, kad juose
esancig informacijg galéty perskaityti darbuotojai, neturintys teisés dirbti su konkreciais asmens
duomenimis, kiti asmenys;

81.2. dokumentus laikant taip, kad jy (ar jy fragmenty) negaléty perskaityti atsitiktiniai
asmenys;



12

81.3. jei dokumentai, kuriuose yra asmens duomeny, kitiems darbuotojams, padaliniams,
jstaigoms perduodami per asmenis, kurie neturi teisés tvarkyti asmens duomeny, arba per pasta ar
kurjerj, jie privalo biiti perduodami uzklijuotame nepermatomame voke. Sis punktas netaikomas,
jeigu minéti praneSimai jteikiami interesantams asmeniskai ir konfidencialiai.

82. Uz asmens duomeny saugumo pazeidimy valdyma ir reagavimag  $iuos pazeidimus
nuo informacijos gavimo atsakingas pareigtinas.

83. Siame Taisykliy skyriuje aptartos organizacinés ir techninés asmens duomeny
apsaugos priemonés taikomos kartu su Administracijos direktoriaus patvirtintomis ,,Zarasy rajono
savivaldybés administracijos vidaus tvarkos taisyklémis® (toliau — Vidaus tvarkos taisyklés),
Zarasy rajono savivaldybés administracijos informaciniy ir komunikaciniy technologijy
naudojimo bei darbuotojy stebésenos ir kontrolés darbo vietoje tvarkos apraSu, informaciniy
sistemy techninémis specifikacijomis ir aprasais ir jiems nepriestarauja.

IX SKYRIUS
DUOMENU VEIKLOS JRASU VEDIMO TVARKA

84. Duomeny veiklos jrasy vedimo tvarka Administracijoje yra naudojama vadovaujantis
Siomis principinémis nuostatomis:

84.1. turi biiti naudojama grieztai tik darbo reikméms;

84.2. naudojantis turi biiti laikomasi galiojan¢iy Lietuvos Respublikos teisés akty,
Administracijos vidiniy akty, darbo sutar¢iy nuostaty ir naudojimo instrukcijy;

84.3. naudojantis turi biiti laikomasi darbuotojy saugos, komercinés informacijos saugos,
asmens duomeny apsaugos reikalavimy;

84.4. naudojimas turi uztikrinti konfidencialumo jsipareigojimy, intelektinés nuosavybés
teisiy, jskaitant treciyjy asmeny teises ir teisétus interesus, bendryjy etikos ir moralés principy
laikymasi.

85. Duomeny veiklos jrasy vedimo dokumente (ir elektroningje jo rinkmenoje) privalo
buti nurodyta:

85.1. duomeny tvarkytojas — Administracijos padalinio pavadinimas, atsakingas asmuo;

85.2. duomeny tvarkymo tikslas — kokiu tikslu yra tvarkomi duomenys (aiskiai apraSyti
pvz., socialinei paSalpai gauti);

85.3. duomeny subjektai ir asmens duomenys — kokie konkretlis duomenys yra renkami
(pvz., vardas, pavardé, adresas, ID kortelés kodas);

85.4. duomeny tvarkymo pagrindas — dél ko vyksta Sis rinkimas (pavyzdziui, sutartis,
praSymas, sutikimas);

85.5. duomeny gavéjai — kas yra galutinis Siy duomeny gavéjas (pavyzdziui, privatus
asmuo, imongs, ne Europos Sajungos Salys);

85.6. duomeny saugojimo terminai — laikotarpis metais, kuriais nurodoma, kiek saugomi
Sie duomenys, ir momentas, nuo kada $is laikotarpis skaiiuojamas (pavyzdziui, vieni metai nuo
interesanto praSymo gavimo);

85.7. duomeny iStrynimo (panaikinimo) terminai — laikotarpis metais, kurias nurodoma,
kuriam laikui praéjus Sie saugomi duomenys bus iStinti, ir momentas, nuo kada $is laikotarpis
skai¢iuojamas (pavyzdziui, dveji metai nuo darbo sutarties nutraukimo);

85.8. naudojamos techninés ir organizacinés saugumo priemonés — naudojami
pseudonimai, Sifravimas, veiklos testinumo uztikrinimas techninio incidento metu, nuolatinis
vertinimo procesas ir pan.

86. Duomeny veiklos jrasy vedimo dokumente gali biti ir kity nuostaty, pildomy pagal
poreikj. Duomeny veiklos jrasai j dokumentg jvedami rastu (ir elektroniniu biidu) i§ karto po
kiekvieno veiksmo atlikimo. Tai turi biiti daroma nuolat vykdant naujas duomeny tvarkymo
operacijas.

87. Ivykus incidentui, jraSuose turi buti tai paZyméta remiantis informaciniy ir
komunikaciniy technologijy bendrosiomis naudojimo taisyklémis ir ten nurodytomis tvarkomis.
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88. Kartg per vienus metus turi biiti atlickamas patikrinimas pasirinktinai iki 10 proc. jrasy
auditavimui atlikti ir jvertinti.

89. Duomeny veiklos jrasai vedami rastu, pildant Duomeny valdytojo duomeny tvarkymo
veiklos jraSy formga, pateikiama $iy Taisykliy 2 priede arba kitokios formos dokumente. Veiklos
jrasai perduodami atsakingam pareigiinui, veiklos jrasai registruojami Zarasy rajono savivaldybés
administracijos Elektronin¢je dokumenty valdymo sistemoje @vilys (toliau — EDVS @vilys)
,2Dokumenty tvarkymo veiklos jrasy registre.

90. Duomeny veiklos jrasy vedimo tvarka ne recCiau kaip karta per vienus metus
perzilirima ir, prireikus ar pasikeitus asmens duomeny tvarkyma reglamentuojantiems teisés
aktams, diegiant strukttirinius, technologinius ar kitokius pakeitimus, atnaujinama. UZ atnaujinima
pagal poreikj yra atsakingas kiekvienas administracijos padalinys pagal kompetencija. Uz veiklos
jrasy rengimo, atnaujinimo tvarkos nuostaty laikymosi priezilira ir juose reglamentuoty nuostaty
vykdymo kontrole, atnaujinimo pagal poreikj inicijavimg yra atsakingas duomeny apsaugos
pareigiinas.

91. Visi Siame skyriuje nenumatyti veiksmai, susij¢ su duomeny veiklos jrasy vedimu
Administracijoje, privalo buti derinami su pareigiinu.

X SKYRIUS
ASMENS DUOMENU APSAUGOS PAREIGUNAS

92.  Administracijos direktoriaus jsakymu asmens duomeny apsaugos pareigiinu (toliau
— pareigiinas) skiriamas vienas Administracijos darbuotojy, arba asmuo, su kuriuo biity sudaroma
paslaugy teikimo sutartis.

93.  Duomeny apsaugos pareiglinas yra nepriklausomas Administracijos pataréjas
asmens duomeny apsaugos klausimais. Duomeny subjektai gali kreiptis | pareigling visais
klausimais, susijusiais su asmens duomeny tvarkymu ir naudojimusi savo teisémis pagal BDAR,
ta¢iau konkrecCias uzduotis ar veiksmus, bitinus jgyvendinant asmens duomeny apsaugos
reikalavimus, iSskyrus Siose Taisyklése tiesiogiai aptartus atvejus, atliecka uz duomeny tvarkyma
atsakingas duomeny tvarkytojas (Administracijos darbuotojas, padalinys ir pan.).

94.  Pareigiino teisés ir pareigos:

94.1. pareiginas privalo turéti tinkamy ekspertiniy asmens duomeny apsaugos teisés ir
praktikos ziniy;

94.2.  pareigiinas turi teis¢ buti informuotas ir jsitraukti j visy su asmens duomeny
apsauga ir privatumu susijusiy klausimy nagriné¢jimg Administracijoje;

94.3. pareigiinas turi teis¢ susipazinti su asmens duomenimis, dalyvauti duomeny
tvarkymo operacijose;

94.4. pareiginas turi teis¢ atlikdamas savo funkcijas gauti visus reikiamus iSteklius
(laiko, tinkamy darbo salygy ir kt.) ir galimybe iSlaikyti ekspertines duomeny apsaugos teisés ir
praktikos Zinias.

95.  Pareigiinas Administracijoje privalo vykdyti Sias uzduotis:

95.1. padéti uztikrinti, kad Administracijoje vykdomas asmens duomeny tvarkymas
atitikty BDAR, kity asmens duomeny teising apsaugg reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus,
tinkamai jvertinant duomeny tvarkymo operacijas, duomeny tvarkymo pobudj, apréptj, konteksta,
tikslus, potencialy pavojy;

95.2. stebéti, kaip laikomasi BDAR ir kity asmens duomeny teising apsauga
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimy, S$iy Taisykliy, kity vidaus dokumenty, susijusiy su
asmens duomeny apsauga;

95.3. konsultuoti ir stebéti, kaip atlickamas poveikio duomeny apsaugai vertinimas,
aptartas $iy Taisykliy IV skyriuje;

95.4. informuoti Administracijos direktoriy ir kitus darbuotojus apie jy pareigas pagal
BDAR ir kitus asmens duomeny teising apsauga reglamentuojancius teisés aktus ir juos
konsultuoti dél konkreciy pareigy vykdymo;
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95.5. informuoti Administracijos direktoriy apie bet kokias neatitiktis, pazeidimus
asmens duomeny apsaugos srityje, kuriuos pareigtinas nustato vykdydamas savo funkcijas;

95.6. konsultuoti Administracijos darbuotojus, dirban¢ius su asmens duomenimis,
asmens duomeny teisinés apsaugos klausimais;

95.7. bendradarbiauti, biiti kontaktiniu asmeniu santykiuose su Valstybine duomeny
apsaugos inspekcija;

95.8. wvykdyti kitas pareigybés apraSyme nustatytas funkcijas;

95.9. uztikrinti slaptumg ir (ar) konfidencialuma, susijusi su jo uzduociy vykdymu,
laikydamasis Europos Sajungos ar valstybés narés teisés akty reikalavimy;

95.10. tvarkyti ir saugoti su asmens duomeny apsauga susijusios veiklos jrasus, kurie
nurodyty bent §ig minimalig ir aktualig informacija.

96. Pareigiinas nevykdo funkcijy, kurios galéty sukelti interesy konflikta su jo
atliekamomis pareigiino funkcijomis.

97. Pareigiino vardas, pavardé¢ ir kontaktiniai duomenys skelbiami Zarasy rajono
savivaldybés interneto svetainéje www.zarasai.lt.

XI SKYRIUS .
ASMENS DUOMENUY GAVIMAS IR TEIKIMAS NAUDOJANTIS VALSTYBINEMIS
INFORMACINEMIS SISTEMOMIS IR REGISTRAIS

98.  Administracijos darbuotojai, priklausomai nuo einamy pareigy ir atlickamy
funkcijy, turi prieiga prie vieno ar keleto informaciniy sistemy ir registry, i§ kuriy gaunami ir |
kuriuos teikiami asmens duomenys tiek, kiek tai butina dél vieSojo intereso arba vykdant
Administracijai pavestas vieSosios valdZios funkcijas:

98.1.  Administraciniy nusizengimy registro (ANR);

08.2.  Adresy registro;

98.3.  Svietimo valdymo informacinés sistemos (SVIS);

98.4.  E-mokyklos sistemos;

98.5.  Nacionalinio egzaminy centro informacinés sistemos (NECIS);

98.6.  Egzaminy organizavimo ir vykdymo sistemos (AIKOS);

98.7.  Informacinés sistemos ,,E. saskaita“;

98.8.  Itariamyjy, nuteistyjy ir kaltinamyjy registro;

98.9.  Licencijy informacings sistemos;

98.10. Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo stebé€senos informacinés sistemos;

98.11. Lietuvos Respublikos teritorijy planavimo dokumenty rengimo ir teritorijy
planavimo proceso valstybinés prieziiiros informacinés sistemos;

98.12. Metrikacijos paslaugy informacinés sistemos (MEPIS);

98.13. Mokiniy, studenty registro;

98.14. Nesimokanciy vaiky ir mokyklos nelankan¢iy mokiniy informacinés sistemos;

98.15. Nacionalinés mokeéjimo agentiiros informacinio portalo informacinés sistemos
(NMA);

98.16. Nejgalumo ir darbingumo nustatymo tarnybos prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos informacinés sistemos (NDNT IS);

98.17. Nekilnojamojo turto kadastro ir registro informacings sistemos;

98.18. Pedagogy registro;

98.19. Elektroninio archyvo informacinés sistemos (EAIS);

98.20. Socialinés paramos Seimai informacinés sistemos (SPIS);

98.21. Socialiniy iSmoky apskaitos informacinés sistemos PARAMA;

08.22. Statybos leidimy ir statybos valstybinés priezilros informacinés sistemos
,Infostatyba“;

98.23. Svietimo ir mokslo institucijy registro;

98.24. Lietuvos teismy informacinés sistemos;

98.25. Svietimo informaciniy technologijy centro informacinés sistemos NEMIS;
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98.26. Ukio subjekty, susijusiy su keliy transportu, stebésenos ir informavimo valstybés
informacinés sistemos (VEKTRA);

08.27. Valstybinés mokesciy inspekcijos informacinés sistemos;

98.28. Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybos prie Socialinés apsaugos ir darbo
ministerijos informacinés sistemos;

98.29. Valstybes tarnautojy registro sistemos (VATARAS);

98.30. Valstybés tarnybos valdymo informacinés sistemos (VATIS);

98.31. Lietuvos erdvinés informacijos portalo informacinés sistemos (TOPD, SERD);

98.32. Valstybés jmonés ,,Regitra® informacinés sistemos;

98.33. Valstybes jmonés Zemés tkio informacijos ir kaimo verslo centro valdomy
registry: Ukiniy gyviny, Zemés ikio ir kaimo verslo, Ukininky ikiy, Zemés iikio valdy, Paséliy
deklaravimo duomeny ir Paraisky priémimo, ir Traktoriy, savaeigiy ir Zemés tikio masiny ir jy
priekaby registro informaciniy sistemy; Zemétvarkos planavimo dokumenty rengimo informacinés
sistemos;

98.34. Zemés tikio ministerijos informacinés sistemos (ZUMIS);

98.35. Centrinés vieSyjy pirkimo informacinés sistemos (CVP IS);

98.36. Centrinés perkanciosios organizacijos (CPO);

98.37. Gyvenamosios vietos deklaravimo informacinés sistemos (GVDIS);

98.38. Lietuvos Respublikos gyventojy registro;

98.39. Lietuvos Respublikos juridiniy asmeny registro;

98.40.  Neveiksniy ir ribotai veiksniy asmeny registro;

98.41.  Zemétvarkos planavimo dokumenty rengimo informacinés sistemos (ZPDRIS);
98.42.  Lietuvos uzimtumo tarnybos informacinés sistemos;

98.43.  Valstybinés zemés nuomos mokescio informacinés sistemos (MASIS);

98.44.  Paraisky priémimo informacinés sistemos (PPIS);

98.45.  Geografinés informacings sistemos (ArcGIS);

98.46.  Teritorijy planavimo dokumenty registro (TPDR);

98.47.  Geoinformacinés sistemos (Web GIS);

98.48.  Lietuvos Respublikos keliy transporto priemoniy registro duomeny teikimo
sistemos (UAS);

98.49.  Valstybes informaciné sistema ,,Keliy projektai*

98.50.  Personalo darbo laiko apskaitos programos (PVS);

98.51.  Turto valdymo programos, Turto valdymo informacingés sistemos;

98.52.  Teisés akty registro (TAR);

98.53.  Teisés akty informacings sistemos (TAIS);

98.54.  VieSojo sektoriaus apskaitos ir ataskaity konsolidavimo informacinés sistemos
(VSAKIS);

98.55.  Informacingés sistemos apie miskus (M-GIS);

98.56.  Kulturos vertybiy registro;

98.57.  Saugomy teritorijy valstybés kadastro;

08.58.  Statybos darby samaty sudarymo informacinés sistemos (SAMATA IS);

98.59.  Elektroniniy praneSimy ir dokumenty pristatymo fiziniams ir juridiniams
asmenims informacinés sistemos E. pristatymas;

98.60.  Islaptintos informacijos rysiy informacinés sistemos ([IRIS);

98.61.  Vietinés rinkliavos uz komunalines atliekas administravimo informacinés
sistemos MOKESTA IS;

98.62.  Lietuvos teismy elektroniniy paslaugy portalo (EPP);

98.63.  Finansy valdymo ir buhalterinés apskaitos programos ,,.Biudzetas Vs*;

98.64. EDVS @yvilys.

99.  Keiciantis teiseés aktams, Administracija esant poreikiui gali sudaryti sutartis dél

duomeny teikimo ir (ar) gavimo ir i kity informaciniy sistemy ir registry.
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XII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

100. Darbuotojai, kurie yra jgalioti tvarkyti asmens duomenis arba eidami savo pareigas
juos suzino, privalo laikytis $iy Taisykliy, pagrindiniy asmens duomeny tvarkymo reikalavimy ir
konfidencialumo ir saugumo reikalavimy, jtvirtinty teisés aktuose ir Siose Taisyklése. Uz
Taisykliy nuostaty pazeidimag darbuotojai atsako teisés akty nustatyta tvarka.

101. Darbuotojai, pasikeitus jy asmens duomenims, informuoja apie tai Teisés ir
civilinés metrikacijos skyriy, kuris patikslina ir atnaujina darbuotojy asmens duomenis bylose ir
tam skirtose duomeny bazése.

102. Taisyklés jsigalioja jas patvirtinus Administracijos direktoriui.

103. Patvirtinus ar pakeitus Taisykles, darbuotojai su jomis supazindinami Vidaus
tvarkos taisyklése numatyta tvarka.

104. Taisyklés skelbiamos Zarasy rajono savivaldybés interneto svetainéje skiltyje
,LAsmens duomeny apsauga“.

105. Taisyklés perzitrimos ir, reikalui esant, atnaujinamos pasikeitus asmens duomeny
apsaugg reglamentuojantiems teisés aktams ar jy jgyvendinimo praktikai, taip pat pasikeitus
Duomeny valdytojo atlickamam asmens duomeny tvarkymui, bet ne reciau kaip kartg per dvejus
metus.

106. Keiciantis teisés aktams, Administracija esant poreikiui gali sudaryti sutartis dél
duomeny teikimo ir (ar) gavimo i$ kity informaciniy sistemy ir registry.

107. Administracijos veiksmai ar neveikimas, kuriais pazeidziami teisés aktai,
reglamentuojantys asmens duomeny tvarkymg ir apsaugg, gali buti skundziami Valstybinei
duomeny apsaugos inspekcijai (L. Sapiegos g. 17, Vilnius, el. paStas ada@ada.lt, interneto
svetainé www.vdai.lrv.It), Vyriausiajai administraciniy gin¢y komisijai ir teismams Lietuvos
Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.




Zarasy rajono savivaldybeés
administracijos asmens duomeny
tvarkymo taisykliy

1 priedas

(Isipareigojimo saugoti asmens duomenuy paslaptj forma)

ISIPAREIGOJIMO SAUGOTI ASMENS DUOMENU PASLAPT]
(KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS)

(data)

(sudarymo vieta)

(vardas, pavardé)

(pareigy pavadinimas)

patvirtinu, kad esu susipazings su Europos Parlamento ir Tarybos 2016 m. balandzio 27
d. reglamentu (ES) 2016/679 d¢l fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo
tokiy duomeny judéjimo ir kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny
apsaugos reglamentas), Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu,
Zarasy rajono savivaldybés administracijos asmens duomeny tvarkymo taisyklémis, kitais teises
aktais, reglamentuojanciais asmens duomeny apsauga, ir pasizadu:

1. Saugoti asmens duomeny paslapti visg darbo (sutartiniy santykiy) laikg ir pasibaigus
darbo (sutartiniams santykiams), jeigu Sie asmens duomenys neskirti skelbti viesai.

2. Asmens duomenis tvarkyti tik teisétais tikslais.

3. Asmens duomenis tvarkyti tikslius ir prireikus nuolat atnaujinti, iStaisyti ar papildyti
netikslius ar nei§samius duomenis ir (ar) sustabdyti tokiy asmens duomeny tvarkyma.

4. Asmens duomenis tvarkyti tik tokios apimties, kuri biitina jiems tvarkyti ir vykdomai
funkcijai atlikti (jskaitant ir tvarkyty duomeny kopijy nepasilikima, nebent to reikalauja
galiojantys teisés aktai).

5. Asmens duomenis tvarkyti taip, kad duomeny subjekty tapatybe biity galima nustatyti
ne ilgiau nei to reikia tiems tikslams, dél kuriy $ie duomenys buvo tvarkomi, jgyvendinti, véliau
S$iuos duomenis sunaikinti.

6. Igyvendinti teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny apsauga, nuostatas,
numatancias, kaip asmens duomenis apsaugoti nuo neteiséto tvarkymo ar atskleidimo.

7. Neatskleisti, neperduoti tvarkomos informacijos ir nesudaryti salygy jvairiomis
priemonémis su ja susipaZinti nei vienam asmeniui, kuris nejgaliotas naudotis Sia informacija tiek
Zarasy rajono savivaldybés administracijos viduje, tiek uz jos riby.

8. Pranesti savo tiesioginiam vadovui apie kiekvieng jtarting situacija, kuri gali sukelti
grésme asmens duomeny saugumui.

9. Teisés akty nustatyta tvarka uztikrinti duomeny subjekty teisiy igyvendinima.

10. Laikytis kity teisés akty, reglamentuojan¢iy asmens duomeny tvarkyma ir apsauga,
nuostaty.

Pasira§ydamas §j jsipareigojima, patvirtinu, kad suprantu, jog uz jo nesilaikymg taikoma
atsakomybe¢ teisés aktuose nustatyta tvarka.

(Asmens pareigy pavadinimas) (Parasas ) (Vardas ir pavarde)

Pasizadéjimas pasirasytas dalyvaujanf':

(Padalinio vadovo pareigy pavadinimas) (Parasas) (Vardas ir pavardé)
>[i\Iepildoma, kai pasiraSoma elektroninémis priemonémis, uztikrinan¢iomis neissiginamuma.



Zarasy rajono savivaldybés administracijos
asmens duomeny tvarkymo taisykliy
2 priedas

Duomeny valdytojo duomeny tvarkymo veiklos jrasuy forma
2020 m. d. Nr.
Zarasai

Duomenuy valdytojas: Zarasy rajono savivaldybés administracija

Duomeny valdytojo pavadinimas

Pasto adresas Telefono rySio numeris  |Elektroninio pasto adresas Kitos rysiy
Séliy a. 22 (8 385) 37155 info@zarasai.lt priemonés
32110 Zarasai Faks. (8 385) 37172 www.zarasai.lt

Duomeny apsaugos pareigiinas:

Duomeny apsaugos pareigiino vardas ir pavardé

Pasto adresas Telefono rysio numeris |Elektroninio pasto adresas Kitos rysiy
Séliy a. 22 (8385) 37161 deimante.rybakovaite@zarasai.lt |priemonés
32110 Zarasai

UZ duomeny tvarkyma atsakingas asmuo ar skyrius

Duomeny tvarkymo tikslas (kokiu tikslu yra tvarkomi duomenys, pvz., socialinei pensijai gauti, j
vaiky darzelj priimti; personalo administravimas, turto saugumo uztikrinimas (kai vykdomas vaizdo
stebéjimas),; paslaugy kokybés uztikrinimas (kai vykdomas telefoniniy pokalbiy jrasymas) ir t. t.)

Duomeny tvarkymo teisinis pagrindas

Duomenuy subjekty kategoriju apraSymas (pvz., darbuotojai, asmenys, patenkantys j vaizdo
stebéjimo laukq, ir t. t.) Esant kelioms duomeny subjekty grupéms, atskirai nurodomi kiekvienos
duomeny subjekty grupés tvarkomi asmens duomenys (iskaitant ir specialiy kategorijy asmens
duomenis), jeigu tvarkomi duomenys yra skirtingi.

Asmens duomenuy Kkategoriju apraSymas (tvarkomi asmens duomenys, pvz., vardas, pavarde,
gimimo data, adresas, vaizdo duomenys, priskaiciuotas darbo uzmokestis, duomenys apie sveikatq,
telefono pokalbio jrasas, IP adresas ir t. t.)

Duomenuy gavéju kategorijos (duomeny gavéjai, kuriems buvo arba bus atskleisti ar kitaip perduoti
asmens duomenys, jskaitant duomeny gavéjus treciosiose valstybése ar tarptautines organizacijas)
(pvz., fiziniai asmenys, juridiniai asmenys, draudimo bendrovés, kurjeriy tarnybos, bankai ir t. t.)

Asmens duomeny perdavimai j treciaja valstybe arba tarptautinei organizacijai (kai taikoma):

Treciosios valstybés arba tarptautinés BDAR 49 straipsnio 1 dalies antroje pastraipoje
organizacijos, kuriai perduodami asmens nurodytais duomeny perdavimy atvejais tinkamy
duomenys pavadinimas: apsaugos priemoniy dokumentai:

Kita informacija, susijusi su asmens duomeny perdavimu
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Numatomi asmens duomeny saugojimo, iStrynimo terminai (kai jmanoma) (pvz., 10 mety po
sutarties jvykdymo,; 30 kalendoriniy dieny, I metai nuo paskutinio prisijungimo prie paskyros ir t. t.)

Bendras duomeny saugumo priemoniy (nurodyty BDAR 32 straipsnio 1 dalyje) apraSymas (kai
jmanoma):

Techninés saugumo priemongs: Organizacinés saugumo priemones:

(pvz., programiné jranga yra nuolatos (pvz., informaciniy sistemy ir duomeny baziy
atnaujinama, aprupinta ugniasienémis ir vartotojy teisiy ribojimas ir kontrolé, asmenys,
antivirusinémis programomis, daromos dirbantys su asmens duomenimis, yra saistomi teisés
atsarginés duomeny kopijos, atliekamas aktuose nustatyty konfidencialumo pareigy ir t. t.)
duomeny Sifravimas ir t. t.)

Kita informacija (pvz., duomeny saltiniai; duomeny subjekto teisiy jgyvendinimo ypatumai;
nuorodos j kitus su duomeny apsauga susijusius dokumentus (i poveikio duomeny apsaugai
vertinimg, vidaus tvarkos taisykles ir t. t.)

Duomeny jvedimo, keitimo data (-o0s)




Zarasy rajono savivaldybés
administracijos asmens duomeny
tvarkymo taisykliy

3 priedas

ASMENS DUOMENU TVARKYMO TIKSLAI IR TVARKOMI ASMENS DUOMENYS

Zarasy rajono savivaldybés administracija (toliau — Administracija) jgyvendindama
savarankiskasias ir valstybines (valstybés perduotas savivaldybéms) funkcijas, asmens duomenis
tvarko $iais tikslais:

1. Teritorijy planavimo dokumenty, zemés sklypy formavimo ir pertvarkymo projekty
rengimo organizavimo ir jy rengimo procediiry vykdymo, leidimy statyti, rekonstruoti,
modernizuoti, atlikti statinio kapitalinj ar paprastajj remonta, keisti statiniy ir (ar) patalpy paskirtj,
griauti statinius iSdavimo, statiniy projektavimo procediiry atlikimo tikslais: asmens vardas ir
pavarde¢, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
nekilnojamojo turto registro duomenys, teisés uzsiimti atitinkama veikla duomenys.

2. Adresy suteikimo (patikslinimo) tikslais: asmens vardas ir pavardé, gimimo data arba
asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
nekilnojamojo turto registro duomenys.

3. Pagrindinés zemés naudojimo paskirties ir naudojimo budo keitimo ar nustatymo
tikslais: asmens vardas, pavardé, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, nekilnojamojo turto registro duomenys.

4. Topografiniy duomeny administravimo tikslais: vardas ir pavardé, elektroninio pasto
adresas, telefono numeris.

5. ISorinés reklamos derinimo ir laikiny nesudétingy prekybos (paslaugy teikimo) statiniy
(jrenginiy) projekty ir jy jrengimo viety derinimo tikslais: asmens vardas ir pavard¢, gyvenamosios
vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, nekilnojamojo turto registro duomenys.

6. Pazymy apie naujai suformuota nekilnojamojo kadastro objekty galimybe naudoti pagal
paskirt] ir pazymy apie patalpy ir statiniy naudojimo pagal paskirtj iSdavimo tikslais: vardas ir
pavardé, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio paSto adresas, telefono numeris, nekilnojamojo
turto registro duomenys.

7. Vidaus administravimo (darbo uzmokescio apskaic¢iavimo, mokejimo) tikslais: asmens
vardas ir pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, atsiskaitomosios sgskaitos numeris.

8. Mokéjimy fiziniams ir juridiniams asmenims (socialiniy i§moky gavéjams, programy
priemoniy ir projekty vykdytojams arba teikiantiems prekes ir paslaugas pagal sutartis) vykdymo
tikslais: juridinio asmens vadovo (fizinio asmens) vardas ir pavardé, asmens kodas, elektroninio
pasto adresas, telefono numeris, atsiskaitomosios sgskaitos numeris.

9. Pazymy fiziniams asmenims (apie priskaiciuotg ir iSmokétg darbo uzmokestj ir kitas
imokas, apie draudziamgsias pajamas pensijai skirti, apie kompensacijy, Salpy, socialiniy iSmoky
sumas ir kitas pajamas ) iSdavimo tikslais: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas, elektroninio
paSto adresas, telefono numeris, deklaruotos arba faktinés gyvenamosios vietos adresas,
atsiskaitomosios saskaitos numeris, asmens socialinio draudimo numeris.

10. Vidaus administravimo (materialiniy ir finansiniy iStekliy naudojimo, tvarkant
finansing apskaita, vykdant finansinius jsipareigojimus) tikslais: asmens vardas ir pavarde, asmens
kodas, parasas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris.

11. Vidaus administravimo (laiku ir tinkamai finansiniy (arba) turtiniy jsipareigojimy
nejvykdziusiy duomeny subjekty (skolininky) duomeny tvarkymo ir teikimo teiséta interesa
turintiems tretiesiems asmenims) tikslais: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas, elektroninio
pasto adresas, telefono numeris, atsiskaitomosios sgskaitos numeris.

12. Darbuotojy saugos ir sveikatos ir gaisrinés saugos uztikrinimo tikslais: asmens vardas
ir pavardé, asmens kodas, gimimo data, deklaruotos arba faktinés gyvenamosios vietos adresas,
pareigos.



13. Viesosios tvarkos uztikrinimo, asmeny ir savivaldybés turto apsaugos tikslu vykdomas
vaizdo steb¢jimas.

14. Ivykiy darbe ir nelaimingy atsitikimy j darbg ir i§ darbo tyrimo tikslu: vardas, pavardeé,
asmens kodas, gyvenamoji vieta, telefono numeris, darbo sutarties kopija, darbo laiko apskaitos
ziniara$¢io kopija, darbo grafiko kopija, duomenys apie sveikatos suzalojima, neblaivuma; liudytojy
vardas, pavardé, telefono numeris.

15. Tarnybiniy automobiliy skyrimo laikinai naudotis (tarnybinio automobilio perdavimo-
priemimo aktas) iSdavimo tikslais: asmens vardas ir pavardeé, pareigos, vairuotojo pazZymeéjimo
duomenys (tik jvykus eismo jvykiui).

16. Kompiuteriy tinkly, elektroninio pasto vartotojy administravimo, interneto svetainés
www.zarasai.lt tvarkymo, informaciniy sistemy ir kompiuterizuoty darbo viety diegimo ir
prieziiiros tikslais: asmens vardas ir pavard¢, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, pareigos.

17. Juridinius faktus patvirtinan¢iy pazymy ir dokumenty kopijy iSdavimo tikslais: vardas,
pavardé (buvusi pavardé, jei praSomu laikotarpiu keitési pavardé), tévo vardas, gimimo data,
gyvenamosios vietos adresas (jei dokumentus prasoma siysti pastu), telefono numeris, elektroninio
pasto adresas, buvusi darbovieté, eitos pareigos, priémimo | darbg ir atleidimo i§ darbo datos, darbo
uzmokestis, duomenys apie vaiko auginimo atostogas.

18. Bankrutuojanciy ir likviduojamy juridiniy asmeny dokumenty priémimo toliau saugoti
tikslais: juridinio asmens bankroto administratoriaus ar likvidatoriaus (kai tai fiziniai asmenys)
vardas ir pavardé, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas.

19. Mokiniy priémimo j bendrojo ugdymo mokykly 1, 5 ir gimnazijy I, III klases,
ikimokykliniy ugdymo mokykly specialigsias grupes tikslu: vaiko asmens kodas, gimimo data,
gyvenamosios vietos adresas, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas ir deklaravimo data, vieno
1§ teiséty vaiko atstovy vardas ir pavarde¢, telefonas, el. pasto adresas, vaiko specialieji ugdymo (-si)
poreikiai, pasirenkamas dorinio ugdymo dalykas, pirmoji ir antroji uzsienio kalbos, pazymiai.

20. Europos Sajungos investicijy veiksmy programos, tarptautinio finansavimo, valstybés
biudzeto 1éSomis jgyvendinamy projekty koordinavimo tikslais: vardas ir pavardé, asmens kodas,
asmens tapatybés dokumenty duomenys, -elektroninio paSto adresas, telefono numeris,
gyvenamosios vietos adresas, darbovietés pavadinimas.

21. Prisijungimo prie susisiekimo komunikacijy salygy iSdavimo tikslais: juridinio asmens
atstovo, fizinio asmens vardas, pavard¢, elektroninio pasto adresas, telefono numeris gyvenamosios
vietos adresas.

22. Savivaldybés projekty atrankos ir finansavimo programos, projekty jgyvendinimo
prieziiiros ir kontrolés, tyrimy ir analizés tikslais: vardas ir pavardé, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris.

23. Sveikatos projekty administravimo tikslais: programy vykdytojy duomenys: vardas ir
pavardé, gyvenamoji vieta, asmens kodas, atsiskaitomosios saskaitos numeris, elektroninio pasto
adresas, telefono numeris.

24. Svietimo ir jaunimo projekty administravimo tikslais: programy vykdytojy (fiziniy
asmeny) vardas ir pavard¢, asmens kodas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris.

25. Fizinio aktyvumo ir sporto srities projekty vertinimo, vykdymo kontrolés tikslais:
vardas ir pavard¢, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, banko sgskaitos numeris.

26. Kulturos projekty administravimo tikslais: asmens vardas ir pavarde, elektroninio pasto
adresas, telefono numeris, banko sgskaitos numeris.

27. Piniginés socialinés paramos, kompensacijy, paramos mokiniams ir kity socialiniy
iSmoky teikimo tikslais: vardas ir pavardé, gimimo data, asmens kodas, pilietybe, deklaruotos ir
faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, mokéjimo ar
kredito jstaigos duomenys, Seiminé padétis, Seimos sudétis, Seimos nario statusas, emancipacijos,
santuokos, iStuokos ir mirties datos, Svietimo jstaigos, mokymo ir studijy programos duomenys,
duomenys apie asmens, Seimos nariy veiklos pobudj, gaunamas pajamas ir iSlaikyma (tokia
apimtimi, kokia reikalinga konkreciam sprendimui priimti), Seimos nariy nekilnojamojo ir
kilnojamojo turto registro duomenys (kai reikia pagal teisés aktus), kiti specialiy kategorijy asmens
duomenys: informacija apie sveikatg ir kiti asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, ekonominio,
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socialinio pobiidzio duomenys.

28. Salpos imoky ir kompensacijy, specialiyjy poreikiy lygio nustatymo, teikimo dél
valstybiniy pensijy daugiavaikéms motinoms (jmotéms) arba tévams (jtéviams) rengimo tikslais:
vardas ir pavard¢, gimimo data, asmens kodas, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris, pilietybé, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, Seiminé
padétis, emancipacijos, santuokos, mirties datos, Svietimo jstaigos, mokymo ir studijy programos
duomenys, duomenys apie sveikatos bukle ir kiti asmeniui budingi fizinio, fiziologinio,
ekonominio, socialinio pobiidZzio duomenys.

29. Paramos bustui jsigyti ar iSsinuomoti nustatymo, biisto nuomos ar iSperkamosios bisto
nuomos mokesciy dalies kompensacijos skyrimo tikslais: vardas ir pavardé, asmens kodas,
deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
Seimos sudétis, Seiminé padétis, nepilnameciy vaiky ir vaiky iki 24 mety, besimokanciy Svietimo
istaigose, mokymo, studijy programy duomenys, nuomos sutarties duomenys, mokéjimo ar kredito
jstaigy pavadinimas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris, asmens (Seimos) turto (jskaitant gautas
pajamas) duomenys, nekilnojamo turto registro duomenys, kiti specialiy kategorijy asmens
duomenys: informacija apie sveikatg ir kiti asmeniui budingi fizinio, fiziologinio, ekonominio,
socialinio pobiidzio duomenys.

30. Socialiniy paslaugy, biisto pritaikymo nejgaliesiems, gyventojy uzimtumo didinimo
programos, globos, riipybos nustatymo (panaikinimo) ir riipintojo paskyrimo (atleidimo),
administracinés nuobaudos — vieSyjy darby organizavimo ir kontroliavimo, socialinés reabilitacijos
nejgaliesiems bendruomenéje projekty jgyvendinimo tikslais: vardas ir pavardé, gimimo data ir
(arba) asmens kodas (kai to reikia pagal teisés aktus), deklaruotos ir (ar) faktinés gyvenamosios
vietos adresas, Seimos sudétis, lytis, Seiminé padétis, santuokos, iStuokos ir mirties datos, asmens
tapatybg patvirtinan¢io dokumento numeris ir galiojimo data, Seimos nariy nekilnojamojo ir
kilnojamojo turto registro duomenys (kai reikia pagal teisés aktus), telefono numeris, elektroninio
pasSto adresas, kiti specialiy kategorijy asmens duomenys: informacija apie sveikata (nejgalumo
lygis, nustatytas darbingumas, specialieji poreikiai), kai kurie kiti asmeniui bidingi fizinio,
fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar socialinio pobtidzio duomenys.

31. Viesyjy pirkimy konkursy organizavimo tikslais: juridinio asmens: vadovo, darbuotojy
vardai ir pavardés, asmeny mokslo baigimo diplomo kopijos, kvalifikacijos atestatai, gyvenimo
apraSymai; VieSyjy pirkimy komisijos nariy vardai ir pavardés; pirkimo organizatoriaus vardas,
pavardé, elektroninio pasSto adresas.

32. Pazymy apie Seimos sudétj, deklaruota gyvenamaja vieta ir kity juridinj fakta
patvirtinan¢iy dokumenty, charakteristiky iSdavimo tikslais: vardas ir pavardé, gimimo data, asmens
kodas, gyvenamosios vietos adresas, asmens tapatybg¢ patvirtinan¢io dokumento numeris ir
galiojimo data, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, Seimos sudétis, asmens nekilnojamojo
turto nuosavybés teisés duomenys.

33. Gyvenamosios vietos deklaravimo ir jtraukimo ] gyvenamosios vietos nedeklaravusiy
asmeny apskaitos sarasg tikslais: vardas ir pavardé, gimimo data, asmens kodas, lytis, pilietybé¢,
deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, Seimos sudétis, asmens nekilnojamojo turto nuosavybés
teisés, faktinés gyvenamosios vietos adresas, asmens tapatybe patvirtinancio dokumento numeris ir
galiojimo data, elektroninio paSto adresas, telefono numeris, asmens dokumentg i§davusi institucija;
unikalaus pastato (patalpos) numeris (kada gyvenamoji vieta deklaruojama konkreciu adresu);
ankstesnés deklaruotos gyvenamosios vietos; duomenys apie patalpos ar pastato savininkg
(bendraturtj), jei tai fizinis asmuo — vardas, pavardeé, gimimo data, gyvenamoji vieta; jeigu tai
juridinis asmuo, — juridinio asmens pavadinimas, kodas, buveinés adresas; data, iki kurios galioja
gyvenamosios vietos deklaravimo duomenys (jeigu savininkas nustaté terminuota deklaravimasi) ar
jtraukimo ] gyvenamosios vietos nedeklaravusiy asmeny apskaita terminas; jstaigos ar
organizacijos, teikianc¢ios benamiui socialines paslaugas, pavadinimas ir adresas; informacija arba
duomenys, pagrindziantys asmens ekonominius, socialinius ar asmeninius interesus toje
savivaldybéje, kurioje gyvena (uzimtumo tarnyba, darbovieté, ugdymo jstaiga ir t.t.).

34. Visuomenei naudingos veiklos ir vieSyjy darby organizavimo tikslais: vardas ir
pavardé, gimimo data, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris.



35. Apleisty sklypy saraso sudarymo tikslais: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas,
deklaruotos arba faktinés gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, asmens nekilnojamojo turto nuosavybés teisés duomenys.

36. Valstybés tarnautojy registro tvarkymo tikslais: vardas ir pavard¢, gimimo data, asmens
kodas, tarnautojo kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasSto adresas, pilietybe¢,
darbovieciy pavadinimai, pareigy kodas, duomenys apie iSsilavinima, Seimos sudétis, kiti specialiy
kategorijy asmens duomenys: informacija apie sveikatg (neigalumo lygis, nustatytas darbingumas,
specialieji poreikiai), kai kurie kiti asmeniui budingi fizinio, fiziologinio, psichologinio,
ekonominio, ar socialinio pobiidzio duomenys, informacija apie darbo drausmés (tarnybinius)
pazeidimus, nuobaudas.

37. Konkursy, atranky | laisvas pareigas (darbo vietas) uzimti organizavimo ir vykdymo
tikslais; priémimo | pareigas (darbo vietas) procediiry, tarnybos santykiy ir darbo sutar¢iy vykdymo
tikslais; tarnybos (darbo) santykiy nutraukimo tikslais: vardas ir pavardé, gimimo data, asmens
kodas, telefono numeris, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio paSto adresas, pilietybe,
darbovie¢iy pavadinimai, duomenys apie iSsilavinimg, nuotrauka, parasSas, Seiminé padétis, asmens
tapatybe patvirtinancio dokumento numeris, iS§davimo data, galiojimo data, valstybés tarnautojo
pazyméjimo numeris, Seimos sudétis, informacija apie asmens teistumg, baustumg uz
administracinius nusizengimus, darbo drausmés pazeidimus, tarnybinius pazeidimus, pokalbio su
pretendentu | valstybés tarnautojo pareigas skaitmeninis garso jraSas (kai to reikia pagal teisés
aktus), konkurso (atrankos) rezultatas.

38. Asmens byly tvarkymo tikslais: vardas ir pavardé, gimimo data, asmens kodas,
telefono numeris, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasSto adresas, pilietybé, darbovieciy
pavadinimai, duomenys apie iSsilavinima, nuotrauka, parasas, Seiminé¢ padétis, Seimos sudétis,
asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento numeris, iSdavimo data, galiojimo data, valstybés
tarnautojo pazymeéjimo numeris, duomenys apie veiklos vertinima, duomenys apie naryste
darbuotojy atstovaujamuosiuose organuose, duomenys apie Seimos narius, informacija apie asmens
teistumg, baustumg uz administracinius nusizengimus, darbo drausmés pazeidimus, tarnybines
nuobaudas, kiti specialiy kategorijy asmens duomenys: informacija apie sveikatg (nejgalumo lygis,
nustatytas darbingumas, specialieji poreikiai), kai kurie kiti asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio ar socialinio pobiidZzio duomenys, kuriuos biitina tvarkyti uZtikrinant
tinkama vidaus administravima.

39. Valstybés tarnautojy pazyméjimy iSdavimo (esant poreikiui — darbo pazyméjimy
i8davimo), juy apskaitos tvarkymo tikslais: vardas ir pavarde, gimimo data, asmens kodas, parasas,
nuotrauka.

40. Valstybés tarnautojy tarnybos Lietuvos valstybei stazo skaifiavimo tikslais; valstybés
tarnautojy prasymy leisti dirbti kita darbg nagrinéjimo tikslais: vardas ir pavard¢, gimimo data,
duomenys apie darbovietes.

41. Valstybés politiky, valstybés tarnautojy ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartis,
pavaldziy jstaigy vadovy komandiravimo, mokymo, kvalifikacijos kélimo tikslais: vardas ir
pavardé, gimimo data ir (arba) asmens kodas, paraSas, darbovietés pavadinimas ir adresas,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris.

42. Kasmetiniy atostogy suteikimo, atSaukimo i$ kasmetiniy atostogy, kasmetiniy atostogy
apskaitos tikslais: vardas ir pavardé; suteikty (neiSnaudoty) kasmetiniy atostogy kiekiai, duomenys
apie asmens nedarbinguma, duomenys apie asmens sveikatg.

43. Tiksliniy atostogy suteikimo ir apskaitos tikslais: vardas ir pavardé, Seimos sudétis,
duomenys apie asmens nedarbinguma; duomenys apie néstuma.

44. Darbo laiko apskaitos ziniaras¢iy pildymo, tvarkymo ir darbo laiko apskaitos tikslais:
vardas ir pavarde, suteikty atostogy kiekiai, duomenys apie asmens nedarbinguma.

45. PraneSimy Valstybinio socialinio draudimo fondo valdybai teikimo uztikrinimo
tikslais: vardas ir pavard¢, asmens kodas, Sodros pazyméjimo numeris, NéStumo paZyméjimo
numeris, duomenys apie asmens sveikata, nedarbinguma, duomenys apie tikslines atostogas.

46. Studenty praktikos atlikimo Administracijoje tikslais: vardas ir pavardé, gimimo data,
asmens kodas, paraSas, duomenys apie mokymosi jstaigas ir i$silavinima.



47. Savivaldybei pavaldziy jstaigy vadovy darbo sutarciy sudarymo ir kontrolés tikslais:
vardas ir pavard¢, asmens kodas, iSsilavinimas ir kvalifikacija, darbo uzmokesc¢io koeficientai,
istaigos pavadinimas, telefonas.

48. Teisiniy prievoliy vykdymo su darbuotojy atstovais tikslais: duomenys apie naryste
profesinéje sajungoje, kituose darbuotojy atstovaujamuosiuose organuose.

49. Tarnybiniy pazeidimy tyrimy ir darbo pareigy pazeidimy tyrimy tikslais: vardas ir
pavardé, asmens ir jo sutuoktinio (sugyventinio, partnerio) sudaryti sandoriai, individuali veikla,
rySiai su juridiniais asmenimis, rySiai su fiziniais asmenimis, kurie gali kelti interesy konflikta,
aplinkybés, kurios asmeniui gali kelti interesy konflikta.

50. Specialiosios teisés (teisés dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija, Zymima
slaptumo zyma ,,Riboto naudojimo®, ,,Slaptai*) suteikimo tikslais: vardas ir pavardé, mergautiné
arba kita turéta pavardé ar (ir) vardas, asmens kodas, gimimo data, pilietybe, tautybe, duomenys
apie turtg ir pajamas, duomenys apie Seimos narius, rySiai su uzsienio valstybiy institucijomis
(pilieciais), valstybiniai apdovanojimai, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, faktinés
gyvenamosios vietos adresas, parasas, ypatingi asmens duomenys, susij¢ su sveikata, teistumu,
baustumu, ikiteisminio tyrimo pradéjimu; informacija, susijusi su asmens atleidimu i§ pareigy dél
priesaikos ar pasizadéjimo sulauzymo, pareigiino vardo pazeminimo, profesinés etikos pazeidimo,
jeigu nuo atleidimo i§ pareigy dienos nepra¢jo treji metai; informacija apie asmens atleidimg i$
pareigy dé¢l darbo su jslaptinta informacija tvarkos pazeidimo, leidimo dirbti ar susipazinti su
islaptinta informacija arba teisés dirbti ar susipaZzinti su jslaptinta informacija panaikinimo, jeigu
nuo tokio sprendimo dienos nepraé¢jo penkeri metai; duomenys apie kvalifikacijg, darbo staza,
ypatingi asmens duomenys, susij¢ su asmens sveikata, informacija apie asmens kandidatiiros
tikrinimg dél leidimo dirbti ar susipazinti su jslaptinta informacija i§davimo.

51. Procesiniy dokumenty teismams rengimo, atstovavimui Savivaldybei ir Savivaldybés
administracijg teismuose, Administraciniy gin¢y komisijoje, kitose teisinius gincus nagrin¢janciose
institucijose, teismy sprendimy, sutarciy vykdymo tikslais: asmens vardas, pavarde, gimimo data ir
(arba) asmens kodas, deklaruotos arba faktinés gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto
adresas, specialiyjy kategorijy asmens duomenys: Seimos sudétis, duomenys, susij¢ su asmens
sveikatos biikle, socialiné padétis, atsiskaitomosios saskaitos numeris.

52. Asmeny praSymy, skundy, susijusiy su Savivaldybés funkcijy igyvendinimu ir (ar)
teisminiais procesais nagrin¢jimo, Savivaldybés teisés akty rengimo, juy atitikties jstatymams ir
kitiems teisés aktams tikrinimo, dalyvaujant Zarasy rajono savivaldybés tarybos, Administracijos
direktoriaus jsakymu sudaryty komisijy ir darbo grupiy veiklose tiriant asmeny prasymus ir
skundus, valstybiniy institucijy, kity juridiniy asmeny praSymus ar praneSimus tikslais: asmens
vardas, pavardé, gimimo data ir (arba) asmens kodas, deklaruotos arba faktinés gyvenamosios
vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, Seiminé padétis, Seimos sudétis.

53. Asmeny prasymy, skundy, paklausimy nagrinéjimo tikslais (pagal situacija): vardas ir
pavardé, gimimo data arba asmens kodas (vykdant teisés akty reikalavimus), gyvenamosios vietos
adresas, elektroninio paSto adresas, telefono numeris, specialiy kategorijy asmens duomenys
(vykdant teisés akty reikalavimus).

54. Dokumenty, reikalingy dél nukentéjusiyjy asmeny teisinio statuso pazymeéjimy
iSdavimo, rengimo tikslais: asmens vardas ir pavardé, gimimo data ir (arba) asmens kodas,
gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, Seiminé padétis, Seimos
sudeétis, kiti specialiy kategorijy asmens duomenys: informacija apie teistuma, sveikata, taip pat kiti
asmeniui biidingi ekonominio ar socialinio pobiidzio duomenys.

55. Administracijos darbuotojy privaciy interesy deklaravimo kontrolés tikslais: asmens
vardas ir pavardé¢, asmens kodas, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresas, elektroninio
pasSto adresas, telefono numeris, darbovietés pavadinimas ir pareigy kodas, asmens sutuoktinio
(sugyventinio, partnerio) vardas ir pavardé¢, pilietybé, darbovietés pavadinimas ir pareigy kodas,
asmens ir jo sutuoktinio (sugyventinio, partnerio) sudaryti sandoriai, individuali veikla, rySiai su
juridiniais asmenimis, ry$iai su fiziniais asmenimis, kurie gali kelti interesy konflikta, aplinkybés,
kurios asmeniui gali kelti interesy konfliktg.

56. Leidimy jrengti iSoring reklamg iSdavimo ir vietinés rinkliavos uz leidimy jrengti



iSoring reklama administravimo tikslais: asmens vardas ir pavardé, saskaitos numeris, asmens
kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, Zemés ar statiniy
nuosavybés teisés, teises verstis tam tikra tikine veikla duomenys.

57. Licencijy verstis mazmenine prekyba alkoholiniais gérimais ir tabako gaminiais
iSdavimo tikslais: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, specialiy kategorijy asmens duomenys: informacija apie teistuma, administracinius
nusizengimus.

58. Leidimy prekiauti ir teikti paslaugas vieSosiose vietose iSdavimo tikslais: asmens
vardas ir pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, saskaitos numeris, zemés sklypo nuosavybés teisés, teisés verstis tam tikra tkine veikla
duomenys, specialiy kategorijy asmens duomenys: sveikatos, kai kurie kiti asmeniui budingi
socialinio pobiidzio duomenys.

59. Kultiiros naujienlaiskiy siuntimo tikslais: elektroniniy pasty adresai.

60. Leidimy verstis automobiliy transporto tikine veikla iSdavimo tikslais: asmens vardas ir
pavardé, asmens kodas, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento duomenys, gyvenamosios vietos
deklaravimo duomenys, teisés verstis tam tikra iikine veikla duomenys, elektroninio pasto adresas,
telefono numeris, transporto priemonés duomenys.

61. Licencijy loterijai organizuoti iSdavimo tikslais (duomenis apie juridinio asmens
dalyvius, stebétojy tarybos, valdybos narius, administracijos vadova, jo pavaduotoja, vyriausiaji
buhalterj): asmens vardas ir pavarde, asmens kodas, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas.

62. Savivaldybés biisty ir pagalbinio tikio paskirties pastaty, jy daliy pardavimo dokumenty
rengimo tikslais: asmens vardas ir pavarde, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasSto adresas, telefono numeris, Seimos sudétis, asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento duomenys.

63. Savivaldybés turto nuomos (panaudos, valdymo, naudojimo ir disponavimo juo
patikéjimo teise) tikslais: asmens vardas ir pavard¢, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos
adresas, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento duomenys, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris.

64. Savivaldybés turto pardavimo vieSame aukcione tikslais: asmens vardas ir pavardé,
asmens kodas, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresas, asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento duomenys, elektroninio pasto adresas, telefono numeris.

65. Savivaldybés nuosavybes ir patikejimo teise valdomo nekilnojamojo turto ir Zemes
sklypy administravimo, naudojimo, tvarkymo ir priezidiros tikslais: asmens vardas ir pavarde¢,
asmens kodas, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas,
telefono numeris, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento duomenys.

66. Savivaldybés biisto ir socialinio biisto nuomos sutarciy sudarymo, keitimo, nutraukimo
ir busto nuomos mokescio apskaiciavimo tikslais: vardas ir pavardé, asmens kodas, deklaruotos ir
faktinés gyvenamosios vietos adresas, Seimos sudétis, lytis, Seiminé padétis, vaiky (jvaikiy,
globotiniy) lankomy §vietimo jstaigy duomenys, visy Seimos nariy turto (jskaitant gautas pajamas,
kiek tai susije su konkreciu klausimu) duomenys, nuosavybés teise turimy gyvenamyjy patalpy
duomenys, nejgalumo ir darbingumo lygis, asmens tapatybe¢ patvirtinancio dokumento duomenys,
gimimo, santuokos, i§tuokos, mirties duomenys.

67. Valstybés garantijy nuomininkams vykdymo, nuosavybés teisiy atkiirimo tikslais:
vardas ir pavardé, asmens kodas, gimimo, santuokos, mirties duomenys, Seimos sudétis, lytis,
pilietybé, Seiminé padétis, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresai, giminystés rysiai,
nuosavybés (paveldéjimo) teises patvirtinantys duomenys.

68. Leidimy kasinéti iSdavimo tikslais: juridinio asmens atstovo, fizinio asmens vardas,
pavarde, elektroninio paSto adresas, telefono numeris, gyvenamosios vietos adresas, kvalifikacijos
atestato numeris.

69. Leidimy veZzti krovinius didZiagabaritémis ir (ar) sunkiasvorémis transporto
priemonémis iSdavimo tikslais: juridinio asmens atstovo, fizinio asmens vardas ir pavarde,
gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, transporto priemonés
nuosavybés duomenys.



70. Kolumbariumo niSos jsigijimo, patikslinty kapavietés duomeny jrasymo j kapiniy
zurnalg tikslais: laidojan¢iojo asmens vardas ir pavardeé, gyvenamosios vietos adresas, telefono
numeris, elektroninio pasto adresas, mirusiojo asmens vardas ir pavard¢, gimimo ir mirimo datos.

71. Gyvenamyjy namy ir (arba) jy teritorijy tvarkymo programos tikslais: vardas ir
pavardé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
atsiskaitomoji saskaita.

72. Susisiekimo komunikacijy ir kity statiniy iSplétimo ir (ar) jrengimo tikslais: vardas ir
pavardeé, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
atsiskaitomosios sgskaitos numeris.

73. Kompensacijy uz zala, patirta nesutvarkytuose keliuose ir gatvése, administravimo
tikslu: vardas ir pavardé, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas,
atsiskaitomosios saskaitos numeris, transporto priemonés registracijos duomenys.

74. Valstybinés zemés nuomos mokesC¢io administravimo tikslais: asmens vardas ir
pavardé, gimimo data, asmens kodas, gyvenamoji vieta, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, nuomos ar kita teise valdomo zemés sklypo nekilnojamojo turto duomenys.

75. Zemés ir valstybinés zemés nuomos mokeséio lengvaty bendra tvarka ir pagal atskirus
prasymus teikimo tikslais: asmens vardas ir pavardé, gimimo data ir (arba) asmens kodas,
deklaruota arba faktiné gyvenamoji vieta, el. paSto adresas, telefono numeris, Seimin¢ padétis,
Seimos sudétis, Seimos pajamos, pensininko arba nejgaliojo, moksleivio arba studento pazyméjimo
duomenys, darbo birzos pazymos duomenys, sklypo nekilnojamojo turto adresas, identifikatorius
(unikalus ir kadastrinis numeriai); juridiniy asmeny pelno, nuostoliy ataskaitos, praéjusiy mety
balansas, pazyma apie atsiskaityma su valstybés ir (ar) savivaldybiy biudzetais, pinigy fondais, taip
pat kita informacija, kuri gali biiti susijusi su teikiamomis lengvatomis.

76. Mokescio lengvaty pagal Zarasy rajono savivaldybés tarybos sprendimus ir pagal
atskirus prasymus teikimo tikslais: asmens vardas ir pavard¢, gimimo data ir (arba) asmens kodas,
gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, Seiminé padétis, Seimos
sudétis, Seimos pajamos, pensininko arba nejgaliojo, moksleivio arba studento pazyméjimo
duomenys, nekilojamojo turto adresas, identifikatorius (unikalusis ir kadastro numeriai).

77. Savivaldybés juridiniy asmeny (pateikty veiklos dokumenty analizés ir pasitilymy dél
juridiniy asmeny steigimo, veiklos reorganizavimo, pertvarkymo ar likvidavimo, vidaus procesy
centralizavimo ir jy struktiiros optimizavimo, valdymo strukttros ir valdymo veiklos optimizavimo
ir atsakomybés uztikrinimo, finansy kontrolés biiklés ataskaitos rengimo valdymo kontrolés tikslais:
juridinio asmens atstovo (darbuotojo) vardas ir pavardé, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio
pasto adresas, telefono numeris, Seiminé padétis, iSsilavinimas, darbo stazas, darbo uzmokescio ar
papildomo atlygio dydis.

78. Savivaldybei nuosavybeés teise priklausanciy viesSyjy istaigy dalininko teisiy perleidimo
ar pardavimo vieSo aukciono biidu ir organizuojant akcijy, itraukty j Lietuvos Respublikos
Vyriausybés patvirtinta privatizavimo objekty saraSa, vertés nustatymg, rengiant privatizavimo
programy projektus, privatizavimo sandoriy projektus tikslais: fizinio asmens vardas ir pavarde,
potencialaus pirkéjo patvirtinan¢io dokumento kopija, juridinis asmuo, atstovo fizinio asmens,
veikiancio juridinio asmens vardu, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento kopija.

79. Civilinés biklés akty registravimo ir su registravimu susijusiy kity funkcijy atlikimo
tikslais: vardas ir pavardé, gimimo data, asmens kodas, gimimo vieta, tautybé, pilietybé, lytis, jrasy
sudarymo data, vieta ir numeris, mirties data ir vieta, mirties priezastis, santuokos sudarymo data ir
vieta, santuokos nutraukimo data ir vieta, Seiminé padétis, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento numeris,
iSdavimo ir galiojimo data.

80. Neveiksniy asmeny buklés nustatymo, perzitiréjimo, glob¢jy (ripintojy) ir turto
administratoriy parinkimo neveiksniems (ribotai veiksniems) asmenims ir jy veiklos prieziiiros
tikslais: asmens vardas ir pavard¢, gimimo data, asmens kodas, pilietybe, deklaruota ir faktiné
gyvenamoji vieta, Seimos sudétis, lytis, Seiminé padétis, santuokos, iStuokos ir mirties datos,
darbovietés pavadinimas ir pareigos, asmens tapatybg¢ patvirtinan¢io dokumento numeris ir
galiojimo data, Seimos nariy nekilnojamojo ir kilnojamojo turto registro duomenys (kai reikia pagal



teisés aktus), telefono numeris, elektroninio pasto adresas, kiti specialiy kategorijy asmens
duomenys: informacija apie sveikata, kai kurie kiti asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio,
psichologinio, ekonominio ar socialinio pobiidzio duomenys.

81. Biutinojo hospitalizavimo ir izoliavimo organizavimo tikslais: asmens vardas ir
pavardé, gimimo data, asmens kodas, pilietybé, deklaruota ir faktiné gyvenamoji vieta, Seimos
sudétis, lytis, Seiminé padétis, santuokos, iStuokos ir mirties datos, darbovietés pavadinimas ir
pareigos, asmens tapatybe patvirtinanc¢io dokumento numeris ir galiojimo data, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, kiti specialiy kategorijy asmens duomenys: informacija apie sveikata,
kai kurie kiti asmeniui budingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar socialinio
pobiidzio duomenys.

82. Triuk§mo prevencijos tikslais: asmens vardas ir pavardé, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris.

83. Savivaldybei pavaldziy biudzetiniy jstaigy vadovy vertinimo iniciavimo ir vykdymo
tikslu: vardas, pavardé, gimimo data, asmens kodas, iSsilavinimas, kvalifikacija, darbo staZas,
kriivis, darbovieté, pareigos.

84. Ikimokyklinio ir bendrojo ugdymo organizavimo, valstybinés ir regiono Svietimo
politikos jgyvendinimo tikslais: Mokiniy ir Pedagogy registruose — mokinio, pedagogo vardas ir
pavardé, gimimo data, asmens kodas, amZius, lytis, gimtoji kalba, pilietyb¢, gyvenamoji vieta,
deklaruota gyvenamoji vieta, mokiniy tévy gyvenamoji vieta, leidimo gyventi Lietuvoje numeris ir
data, Salis, 1§ kurios atvyko uZzsienietis (registruojant i$§ uzsienio gyventi atvykusius asmenis), vaiko,
mokinio specialieji ugdymosi poreikiai, mokymosi proceso organizavimo biidas, mokymosi
programa, asmens (pedagogo) iSsilavinimas, pareigyb¢, darbovieté, darbo stazas, vadybinis darbo
stazas, priémimo ] darbg ir atleidimo i§ darbo data ir pagrindas, asmens (mokinio) priémimo i
mokykla ir iSregistravimo i§ mokyklos data, pagrindas, mokiniui i§duoti i§silavinimg pagrindziantys
dokumentai; Svietimo ir mokslo institucijy registre — informacija apie laisvuosius mokytojus
(asmens vardas ir pavardé, asmens kodas, el. paSto adresas, duomenys apie teis¢ vertis tam tikra
veikla).

85. Pasiekimy patikrinimo ir egzaminy organizavimo tikslais: vardas ir pavardé, asmens
kodas, ugdymo jstaiga.

86. Svietimo valdymo informacinés sistemos (SVIS) administravimo tikslais: SVIS
naudotojo asmens kodas, vardas ir pavardé, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, pareigos,
vartotojo vardas, prisijungimo slaptazodis.

87. Apsvietimo jrengimo, atnaujinimo ir remonto viesose miesto erdvése, inzineriniy tinkly
ir irenginiy priémimo nuosavybén, elektros energijos tiekimo subnuomos sutar¢iy sudarymo
tikslais: asmens vardas ir pavardé, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris.

88. Techniniy keliy eismo reguliavimo priemoniy jrengimo administravimo tikslais:
asmens vardas ir pavard¢é, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio paSto adresas, telefono
numeris, kai bitina pagal teisés aktus — specialiy kategorijy asmens duomenis: informacija apie
nejgaluma, darbingumo lygj.

89. Keleiviy vezimo taksi tarify nustatymo kontrolés tikslu: asmens vardas ir pavardé,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris, automobilio identifikavimo duomenys.

90. Zeldiniy kirtimo ar pertvarkymo leidimy i§davimo tikslais: fizinio asmens vardas ir
pavarde, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris,
nuosavybés ar kita teise valdomo zemés sklypo duomenys.

91. Leidimo jvezti, isigyti, laikyti, veisti, parduoti pavojingus Sunis iSdavimo tikslu:
asmens vardas ir pavardé, gyvenamosios vietos adresas, asmens kodas, telefono numeris,
elektroninio pasto adresas, specialiy kategorijy asmens duomenys: informacija apie sveikata, kai
kurie kiti asmeniui budingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar socialinio pobiidzio
duomenys.

92. PraSymy ir leidimy organizuoti renginius miesto vieSosiose vietose tikslais: vardas ir
pavarde, darbovieté, pareigos, telefono numeris, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto
adresas.



93. Kultturos ir meno stipendijy, kultiros premijy skyrimo tikslais: vardas ir pavardeé,
telefono numeris, gyvenamosios vietos adresas, asmens kodas, atsiskaitomosios sgskaitos numeris.

94. Asmeny, pretenduojanciy teikti bendrojo naudojimo objekty administravimo paslaugas
savivaldybés teritorijoje atrankos tikslais: fizinio asmens vardas, pavardé, gimimo data, asmens
dokumento numeris, deklaruotos gyvenamosios vietos adresas, individualios veiklos pazymos
duomenys, telefono numeris, elektroninio pasto adresas.

95. Buty ir kity patalpy savininky bendrosios nuosavybés administratoriaus skyrimo
tikslais: fizinio asmens vardas ir pavardé, asmens dokumento numeris, deklaruotos ir faktinés
gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris.

96. Daugiabuciy gyvenamyjy namy bendrojo naudojimo objekty veiklos, susijusios su
istatymy ir kity teisés akty jiems priskirty funkcijy vykdymu, priezitros ir kontrolés tikslais: asmens
vardas ir pavarde, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, namo
nekilnojamojo turto registro ir juridiniy asmeny registro duomenys.

97. Nekilnojamyjy kultiros paveldo objekty stebésenos ir biklés tikrinimo akty rengimo,
skulpttiry ir paminkly pastatymo ir nukeldinimo, atminimo zenkly jrengimo tikslais: vardas ir
pavardé, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, nuosavybés ar
kita teise valdomo zemés sklypo ar statinio duomenys.

98. Kulttiros paveldo statiniy tvarkybos darby projektiniy pasitilymy ir projekty derinimo,
tvarkybos darby projektavimo salygy iSdavimo, leidimy atlikti savivaldybés saugomo kultiiros
paveldo objekto tvarkomuosius paveldosaugos darbus iSdavimo tikslais: vardas ir pavarde,
gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, nuosavybés ar kita teise
valdomo zemés sklypo ar statinio duomenys.

99. Savivaldybés paveldotvarkos programos ir vieSyjy erdviy akcenty sukiirimo ir
igyvendinimo projekty administravimo tikslais: vardas ir pavard¢, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris, nuosavybés ar kita teise valdomo zemés sklypo ar
statinio duomenys.

100. Sportinés veiklos, uztikrinancios fizinio aktyvumo ir sporto plétojima, gyventojy
poilsio organizavimo tikslais: asmens vardas ir pavardé, gyvenamosios vietos adresas, telefono
numeris, elektroninio pasto adresas.

101. Vaiky ir jaunimo papildomo ugdymo ir uZimtumo, sporto stovykly organizavimo
tikslais: vaiky vardas, pavardé, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas, mokymosi jstaiga, vieno
i§ tévy vardas, pavarde, telefono numeris, elektroninio paSto adresas, paslaugy teikéjo (fizinio
asmens) vardas ir pavardé, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, elektroninio pasto
adresas, duomenys apie teis¢ verstis tam tikra veikla.

102. Miesto sporto Saky rinktiniy sudarymo tikslais: asmens vardas, pavardé, gimimo data,
specialiy kategorijy duomenys: kai kurie asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio pobiidZzio duomenys,
sportiniai pasiekimai.

103. Sporto mokykly (biudZetiniy sporto ugdymo jstaigy) priezitiros ir veiklos kontrolés
tikslais: asmens vardas, pavard¢, gimimo data, gyvenamoji vieta, kitus specialiy kategorijy asmens
duomenys: informacija apie sveikatg, kai kurie kiti asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, socialinio
pobiidzio duomenys, sportiniai pasiekimai.

104. Premijy uz pasiektus sportinius laiméjimus skyrimo tikslais: asmens vardas, pavarde,
gimimo data, asmens kodas, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, banko saskaitos numeris, kai kurie kiti asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio pobiidZio
duomenys, sporto pasiekimai.

105. Neijgaliyjy socialinés integracijos per kiino kulttirg ir sporta projekty vertinimo ir
administravimo tikslais: vardas, pavarde, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, gyvenamoji
vieta (miestas), banko saskaitos numeris, kai kurie kiti asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio ir
socialinio pobiidzio duomenys, sportiniai pasiekimai.

106. Administraciniy nusiZzengimy iSaiskinimo ir administraciniy byly nagrinéjimo tikslais:
vardas ir pavardé, asmens kodas, darbovieté, gimimo data, gyvenamosios vietos adresas,
elektroninio paSto adresas, telefono numeris, administracinio teisés nusizengimo padarymo data,
laikas, vieta, su administraciniu nusiZengimu susijusios transporto priemonés duomenys, su
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administraciniu nusizengimu susijusio nekilnojamojo turto duomenys (kai to reikia pagal teisés
aktus).

107. Pagalbos priemoniy vaikams ir jy atstovams, koordinavimo, planavimo ir
koordinuotai teikiamy Svietimo pagalbos, socialiniy ir sveikatos priezitiros paslaugy skyrimo, vaiko
minimalios ar vidutinés prieziiiros priemonés skyrimo tikslais: asmens vardas ir pavardé, gimimo
data, asmens kodas, lytis, pilietybé, narystés Seimoje statusas, Seiminé padétis, deklaruota ir faktiné
gyvenamoji vieta, Seimos klasifikavimo duomenys; kiti specialiy kategorijy asmens duomenys:
sveikatos, kai kurie kiti asmeniui biidingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar
socialinio pobiidzio duomenys; ugdymo jstaiga ir klasé; informacija apie vaiko jtraukimg i
probacijos tarnyby registrus; vaikui skirtos aukléjamojo poveikio priemonés pagal Baudziamojo
kodekso 82 straipsnj ir jy skyrimo pagrindai; vaiko padarytas nusikaltimas ar baudziamasis
nusizengimas; vaiko padarytas administracinis nusiZengimas; informacija apie pradétus
ikiteisminius tyrimus ir pareikStus jtarimus vaiko atzvilgiu; informacija apie paskelbtas vaiko
paieSkas, apie vaiko atstovams pagal jstatymga taikytas administracinio poveikio priemones pagal
Administraciniy nusizengimy kodekso 73 ir 74 straipsnius, informacija apie vaikui paskirty
minimalios ar vidutinés prieziiiros priemoniy vykdyma.

108. Ukio subjekty, kity jstaigy civilinés saugos organizavimo tikslais: juridinio asmens
vadovo, fizinio asmens vardas ir pavardé, telefono numeris, elektroninio pasto adresas, darboviete,
pareigos.

109. Civilinio mobilizacinio personalo rezervo sudarymo tikslu: vardas ir pavardé, asmens
kodas, gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris, darbovieté, pareigos;

110. Turto (buty) pirkimo tikslais: juridinio asmens atstovo, fizinio asmens vardas,
pavardé, asmens kodas, banko sgskaitos numeris, telefono numeris, gyvenamosios vietos adresas,
Nekilnojamojo turto registro Centro duomeny banko i$raso kopija.

111. Archyviniy dokumenty kopijy, nuorasy, iSrasy, pazymy dé¢l juridinio fakto
patvirtinimo i§davimo tikslais: vardas ir pavarde, gimimo data, asmens kodas, gyvenamosios vietos
adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, asmens tapatybe patvirtinan¢io dokumento
numeris, i§davimo vieta ir data, galiojimo data, informacija apie sveikatg, darbo uzmokestj, darbo
staza, priémimo ] darbg ir atleidimo iS jo, vaiko auginimo ir kity atostogy datos, informacija apie
sveikata (nejgalumo lygis, nustatytas darbingumas, specialieji poreikiai), kai kurie kiti asmeniui
budingi fizinio, fiziologinio, psichologinio, ekonominio ar socialinio pobiidzio duomenys (vykdant
teisés akty reikalavimus).

112. informacijos sklaidos, Zarasy rajono savivaldybés vadovy, Administracijos padaliniy,
Zarasy rajono savivaldybés jstaigy ir jmoniy veiklos vieSinimo tikslais: vardas ir pavarde,
elektroninio pasto adresas, telefono numeris, darbovietés pavadinimas, pareigos, atvaizdas.

113. Pirminés teisinés pagalbos teikimo tikslais: vardas ir pavardé, asmens kodas,
gyvenamosios vietos adresas.

114. Apdovanojimy, konkursy organizavimo tikslu tvarkomi Sie asmens duomenys: vardas,
pavardé, gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris, mokymosi
istaiga, darboviete, pareigos, atvaizdas.

115. Leidimy laikinai nutraukti arba apriboti eisma miesto gatvése iSdavimo tikslais:
juridinio asmens atstovo, fizinio asmens vardas, pavarde, elektroninio pasto adresas, telefono
numeris, gyvenamosios vietos adresas.

116. Statiniy projekty patikrinimo tikslais: asmens vardas ir pavardé, asmens kodas,
gyvenamosios vietos adresas, elektroninio pasto adresas, telefono numeris.

117. Visuomenei naudingos veiklos ir vieSyjy darby organizavimo tikslais: vardas ir
pavardé, gimimo data, deklaruotos ir faktinés gyvenamosios vietos adresas, telefono numeris.

118. Asmeny aptarnavimo ir teikiamy konsultacijy telefonu kokybés uztikrinimo ir asmeny
prasymy bei skundy nagrinéjimo objektyvumo tikslais: telefoninio pakalbio jraSy metaduomenys:
konsultuojan¢io asmens vardas ir pavardé (jeigu garsiai jvardijama prisistatant), darbuotojo ir
skambinanciojo asmens telefono rySio numeris, pokalbio turinys, data, pradzios ir pabaigos laikas.

119. Tarnybinio transporto priemonés stebésenos valstybés tarnautojo, darbuotojo
tarnybiniy funkcijy atlikimo metu, tarnybinio transporto priemonés apsaugos, efektyvaus naudojimo
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kontrolés tikslais: fiksuojama tarnybinio transporto priemonés buvimo vieta, judéjimo kryptis,
marsrutas, rida.




Zarasy rajono savivaldybés
administracijos asmens duomeny
tvarkymo taisykliy

4 priedas

(Administracijos darbuotojy informavimo apie asmens duomeny tvarkymag forma)

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

(darbuotojo skyriaus pavadinimas, pareigos, vardas, pavardé)

(data)
Zarasai
AS, , esu informuotas (-a),
(vardas, pavarde)
kad mano asmens duomenys yra tvarkomi duomeny valdytojo — Zarasy rajono

savivaldybés administracijos (toliau — Administracija), juridinio asmens kodas 188753461,
buveinés adresas: Séliy a. 22, 32110 Zarasai.

1. Administracijoje tvarkomi mano asmens duomenys — vardas, pavardé, asmens kodas,
parasas, asmens socialinio draudimo numeris, pilietybé, adresas, telefono Nr., elektroninio pasto
adresas, gyvenimo ir veiklos apraSymas, Seimin¢ padétis, pareigos, duomenys apie priémima
(perkélima) | pareigas, atleidimg i§ pareigy, duomenys apie i$silavinimg ir kvalifikacija, duomenys
apie mokymg, duomenys apie atostogas, duomenys apie darbo uzmokest], iSeitines iSmokas,
kompensacijas, paSalpas, informacija apie dirbta darbo laika, informacija apie skatinimus ir
nuobaudas, informacija apie atliktus darbus ir uzduotis, duomenys apie valstybés tarnautojo
tarnybinés veiklos vertinima, vieSyjy ir privaciy interesy deklaravimo duomenys, Lietuvos
Respublikos piliecio paso arba asmens tapatybés kortelés numeris, iSdavimo data, galiojimo data,
dokumentg iSdavusi jstaiga, specialiy kategorijy asmens duomenys, susij¢ su sveikata, teistumu,
dalyvavimu uzdraustos organizacijos veikloje, dokumenty registracijos data ir numeris ir Kkiti
asmens duomenys, kuriuos pateikia pats asmuo ir (arba) kuriuos tvarkyti jpareigoja jstatymai ir
kiti teisés aktai.

2. Asmens duomeny tvarkymo tikslai:

2.1.darbo sutarciy sudarymo, vykdymo ir apskaitos, kity, su darbiniais santykiais susijusiy
klausimy, sprendimui;

2.2. Administracijos, kaip darbdavio, pareigy, nustatyty teisés aktuose, tinkamam
vykdymui;

2.3. tinkamai komunikacijai su darbuotojais ne darbo metu palaikyti;

2.4. tinkamoms darbo salygoms uZtikrinti.

3. Mano asmens duomenys gali biiti perduoti:

3.1. duomeny tvarkytojams, kurie atlieka tam tikrus darbus ir teikia paslaugas
(informaciniy technologijy bendrovés, kurios duomenis tvarko, kad uztikrinty informaciniy
sistemy kirimg, tobulinimg ir palaikyma; bendrovés, kurios uZtikrina praneSimy klientams
siuntima, teikia apsaugos ir kitas paslaugas, jskaitant teisés, finansy, mokesciy, verslo valdymo,
personalo administravimo, buhalterinés apskaitos paslaugas);

3.2. teismui, teisésaugos jstaigoms ar valstybés institucijoms tiek, kiek tokj teikimg nustato
teisés akty reikalavimai (pvz.: antstoliams, teismams ir kt.);

3.3. kitiems fiziniams ar juridiniams asmenims mano sutikimu, jei toks sutikimas
gaunamas dél konkretaus atvejo;

3.4. kita: Valstybés tarnybos departamentui, Valstybinio socialinio draudimo fondo
valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos, Valstybinei darbo inspekcijai.

4. Sutinku (nesutinku), kad Administracijos renginiy darbuotojams vieSinimo tikslu:



(netinkama iSbraukti)

Biisiu fotografuojamas;
Biisiu filmuojamas.

ZIN /1N

5. Sutinku (nesutinku), kad fotografavimo ar filmavimo metu gauti asmens duomenys biity
(netinkamg iSbraukti)

skelbiami:

Administracijos patalpose;

Administracijos interneto svetainéje.

ZIN /1IN

6. Turiu Sias teises: teis¢ praSyti, kad man biity leista susipaZinti su mano asmens
duomenimis ir juos iStaisyti arba iStrinti; teis¢ apriboti duomeny tvarkyma, teise¢ nesutikti, kad
asmens duomenys biity tvarkomi; taip pat teise j asmens duomeny perkeliamumg. Sias teises galiu
igyvendinti teisés akty nustatyta tvarka.

7. Turiu teis¢ bet kada atSaukti sutikimg tvarkyti mano duomenis. Sutikimo atSaukimas
nedaro poveikio sutikimu pagristo asmens duomeny tvarkymo, atlikto iki sutikimo atSaukimo,
teisétumui.

8. Mano asmens duomenys bus saugomi 50 mety (iSskyrus asmens duomenis, renkamus
Administracijos renginiy viesinimo tikslu). Sis terminas gali biiti pratestas, jei asmens duomenys
yra naudojami arba gali biiti naudojami kaip jrodymai ar informacijos Saltinis ikiteisminiame ar
kitokiame tyrime, jskaitant ir Valstybinés duomeny apsaugos inspekcijos vykdomame tyrime,
civilingje, administracingje ar baudziamojoje byloje ar kitais jstatymy nustatytais atvejais. Tokiu
atveju asmens duomenys gali biiti saugomi tiek, kiek reikalinga Siems duomeny tvarkymo
tikslams, ir sunaikinami nedelsiant, kai tampa nebereikalingi.

9. AS turiu teis¢ skysti Administracijos veiksmus (neveikimg) Valstybinei duomeny
apsaugos inspekcijai (L. Sapiegos g. 17, Vilnius, el. paStas ada@ada.lt, interneto svetainé
www.vdai.lrv.1t), taip pat Lietuvos administraciniy gincy komisijos Panevézio apygardos skyriui
(Respublikos g. 62, 35158 Panevézys) ar Regiony apygardos administracinio teismo Panevézio
rimams (Respublikos g. 62, 35158 PanevéZzys) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy
ginfy nagringjimo tvarkos ir Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymy
nustatyta tvarka, taip pat Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriy jstaigai (Gedimino pr. 56,
01110 Vilnius) Lietuvos Respublikos Seimo kontrolieriy jstatymo nustatyta tvarka.

(ParaSas)

(Pareigos) (Vardas, pavardé)



Zarasy rajono savivaldybés
administracijos asmens duomeny
tvarkymo taisykliy

5 priedas

(Informavimo apie vietos nustatymo jrenginio (GPS) renkamy asmens duomeny
tvarkyma forma)

ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJA

(darbuotojo skyriaus pavadinimas, pareigos, vardas, pavardé)

INFORMAVIMAS APIE VIETOS NUSTATYMO IRENGINIO GPS RENKAMU ASMENS
DUOMENU TVARKYMA

(data)

(vieta)

AS, ,

(vardas, pavardé)

esu informuotas (-a), kad vietos nustatymo jrenginio (toliau — GPS) renkami duomenys yra
tvarkomi duomeny valdytojo — Zarasy rajono savivaldybés administracijos (juridinio asmens kodas
188753461, buveinés adresas: Sé¢liy a. 22, 32110 Zarasai), vykdant transporto priemonés stebéseng
valstybés tarnautojo, darbuotojo tarnybiniy funkcijy atlikimo metu, siekiant apsaugoti patikéta
transporto priemong ir uztikrinti tarnybinio transporto naudojimo kontrole.

Taip pat esu informuotas (-a), kad turiu teis¢ susipazinti su savo duomenimis, kurie tvarkomi
Zarasy rajono savivaldybés administracijoje, reikalauti iStaisyti neteisingus, neiSsamius, netikslius
mano asmens duomenis, reikalauti sustabdyti duomeny tvarkymo veiksmus ir reikalauti sunaikinti
neteisétai, nesgziningai sukauptus mano asmens duomenis ir nesutikti (teisiSkai pagrjstai), kad buty
tvarkomi mano asmens duomenys.

(Parasas) (Vardas, pavardé)



Zarasy rajono savivaldybeés
administracijos asmens duomeny
6 priedas

(Prasymo jgyvendinti duomeny subjekto teis¢ (-es) forma)

(Duomeny subjekto vardas, pavardé)

(gyvenamosios vietos adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys rySiams palaikyti (telefono numeris ar el. pasto adresas
(nurodoma pareiskéjo pageidavimu)

(atstovo gyvenamosios vietos adresas ir (ar) kiti kontaktiniai duomenys rySiams palaikyti (telefono numeris ar el. pasto
adresas (nurodoma pareiskéjo pageidavimu) ir atstovavimo pagrindas, jeigu prasSyma pateikia duomeny subjekto
atstovas)

Zarasy rajono savivaldybés administracijai

PRASYMAS
JGYVENDINTI DUOMENU SUBJEKTO TEISE (-ES)

(Data)

(Vieta)

1. PraSau jgyvendinti $ig (Sias) duomeny subjekto teis¢ (-es):
(Tinkama langelj pazymekite kryZeliu):

X Teise gauti informacija apie duomeny tvarkyma.

X Teise susipazinti su duomenimis.

X Teisg reikalauti iStaisyti duomenis.

X Teisg reikalauti iStrinti duomenis (,,teis¢ biiti pamirStam*).

X Teise apriboti duomeny tvarkyma.

X Teis¢ | duomeny perkeliamuma.

X Teise nesutikti su duomeny tvarkymu.

X Teisg reikalauti, kad nebiity taikomas tik automatizuotu duomeny tvarkymu, jskaitant
profiliavima, grindziamas sprendimas.

2. Nurodykite, ko konkregiai prasote, ir pateikite kuo daugiau informacijos, kuri leisty tinkamai jgyvendinti Jiisy
teis¢ (-es) (pavyzdziui, jeigu norite gauti asmens duomeny kopijg, nurodykite, kokiy konkre¢iai duomeny (pavyzdziui,
2019 m. x mén. x d. elektroninio pasto laisko kopija, 2019 m. x mén. x d. vaizdo jrasa (x val. X min.—x val. X min.)
kopija pageidaujate gauti; jeigu norite iStaisyti duomenis, nurodykite, kokie konkreciai Jasy asmens duomenys yra
netikslis; jeigu nesutinkate, kad biity tvarkomi Jisy asmens duomenys, nurodykite argumentus, kuriais grindziate savo
nesutikima, nurodykite, dél kokio konkreéiai duomeny tvarkymo biido nesutinkate; jeigu kreipiatés dél teisés i duomeny
perkeliamuma jgyvendinimo, prasom nurodyti, kokiy duomeny atzvilgiu Sig teise¢ pageidaujate igyvendinti, ar
pageidaujate juos perkelti kitam duomeny valdytojui, jeigu taip, nurodykite, kokiam):




PRIDEDAMA:
1

2.
3.
4.

Patvirtinu, kad pirmiau nurodyti yra visi asmens duomenys, kuriuos praSau pateikti.
PasiraSydamas $§j prasyma, patvirtinu, kad man yra zinoma, jog uz nepagristus, neproporcingus ir
pasikartojancius praSymus Administracija turi teis¢: 1) imti pagrista mokestj, susijusj su praSymo
nagrinéjimu; 2) atsisakyti imtis veiksmy pagal praSyma.

Uzpildyta ir pasiraSyta formg praSome siysti info@zarasai.lt arba pastu Siuo adresu: Séliy a.
22, 32110 Zarasai. PraSymai, pateikti elektroniniu paStu, turi buti pasirasyti elektroniniu parasu.
Pateikiant praSyma paStu ar per pasiuntinj, kartu reikia pateikti asmens tapatybe patvirtinancio
dokumento kopija, patvirtinta notaro, ar Sio dokumento kopija, patvirtintg kita teisés akty nustatyta
tvarka.

Esu supazindintas, kad detalesng informacija apie mano asmens duomeny tvarkyma galiu rasti
www.zarasai.lt.

Vardas, pavardé
ParasSas

Data

L] Asmuo pateiké tapatybe patvirtinantj dokumentg ir (ar) atstovavima liudijantj
dokumentg (pildoma, kai praSymas pateikiamas tiesiogiai S¢liy a. 22, 32110 Zarasai).

(Administracijos darbuotojo vardas, pavardé, parasas)



Zarasy rajono savivaldybés
administracijos asmens duomeny
tvarkymo taisykliy
7 priedas

(Poveikio duomeny apsaugai vertinimo forma)

POVEIKIO DUOMENU APSAUGAI VERTINIMAS

1. Priezastys, dél kuriy biitina atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima

Planuojamos vykdyti veiklos apraSymas, jos tikslai ir planuojamos atlikti asmens duomeny
tvarkymo operacijos. PaaiSkinimas, kod¢l biitina atlikti poveikio duomeny apsaugai vertinima. Jei
reikia, prie formos pridedami susije dokumentai.

2. Asmens duomeny tvarkymo apraSymas

Aprasomi asmens duomeny rinkimo, naudojimo, saugojimo ir naikinimo veiksmai, nurodoma, i$
kokiy Saltiniy bus renkami duomenys, kam bus teikiami (galima pateikti asmens duomeny tvarkymo
veiksmy schemg). Aprasoma, kokie asmens duomeny tvarkymo veiksmai gali kelti pavojy fiziniy
asmeny teis€ms ir laisvéms.

Aprasomas tvarkymo mastas: kokiy kategorijy asmens duomenys bus tvarkomi; ar bus tvarkomi
specialiy kategorijy asmens duomenys arba duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir
nusikalstamas veikas; kiek duomeny, kaip daznai bus renkama ir naudojama; kaip ilgai bus saugomi
asmens duomenys; nurodomas apytikslis duomeny subjekty skaicius bei geografiné duomeny
tvarkymo apréptis.

Aprasomas duomeny tvarkymo pobudis: kokio pobiidzio santykiai sieja Zarasy rajono savivaldybés
administracijg su duomeny subjektais; ar duomeny subjektai turés galimybe kontroliuoti duomeny
tvarkyma; ar duomeny subjektai gali numatyti, kad jy asmens duomenys bus tvarkomi $iuo biidu; ar
bus tvarkomi vaiky ir kity pazeidziamy asmeny duomenys; jvertinama, ar toks duomeny tvarkymas
yra saugus; ar duomeny tvarkymo technologijos yra naujos, ar egzistuojancios technologijos bus
panaudotos kitokiu biidu; koks yra technologijy iSsivystymo lygis Sioje srityje; ar yra kokiy nors
visuomeniniy ar pan. problemy ar klausimy, j kuriuos biitina atsizvelgti; nurodoma, ar yra
jsipareigojimas laikytis patvirtinto elgesio kodekso ar patvirtinto sertifikavimo mechanizmo.

Aprasomi asmens duomeny tvarkymo tikslai: kokj rezultatg siekiama gauti; kokj poveikj tai turés
fiziniams asmenims; kokia yra tokio duomeny tvarkymo nauda Zarasy rajono savivaldybés
administracijai ir kitiems asmenims.

3. Konsultacijos



2

Aprasoma, kaip planuojama suzinoti suinteresuoty asmeny nuomong arba pagrindziama, kodél to
daryti nebitina: kokiy asmeny nuomong planuojama gauti; kokie asmenys bus pasitelkti Zarasy
rajono savivaldybés administracijoje, ar bus pasitelkti duomeny tvarkytojai; ar planuojama
konsultuotis su duomeny saugos ekspertais ar kitokiy sri€iy ekspertais.

4. Bitinumo ir proporcingumo jvertinimas

ApraSomas asmens duomeny tvarkymo teis€tumas ir tvarkymo proporcingumas: nurodomas teisé€to
tvarkymo pagrindas; jvertinama, ar tvarkant asmens duomenis bus pasiektas (nurodyti tikslg)
tikslas; ar tg patj rezultatg jmanoma pasiekti kitokiu biidu; kokiu budu bus iSvengta veiklos
sutrikimy; kaip bus uztikrinta duomeny kokybé ir jgyvendintas duomeny kiekio mazinimo principas;
kokia informacija bus pateikta duomeny subjektams; kaip Zarasy rajono savivaldybés administracija
planuoja jgyvendinti duomeny subjekty teises; kokiu buidu bus uztikrinta, kad duomeny tvarkytojas

saugumas.

laikytysi reikalavimy; kokiu buidu bus uztikrintas j uzsienio valstybes teikiamy asmens duomeny

5. Pavoju nustatymas ir jvertinimas

. . o . . ¥ ¥ Bendras
ApraSomas pavojaus ir poveikio fiziniam asmeniui Zalos Zalos .
. S . o . o . pavojaus
pobidis. Jei biitina, apraSoma susijusi verslo rizika. tikimybé | sunkumas lygis
Mazai Minimali, Zemas,
tikétina, reikSminga | vidutinis
tikétina ar ar sunki ar aukstas
labai
tikétina

6. Priemoniy pavojui sumazinti nustatymas

Nurodomos papildomos priemonés, kuriy galima imtis
vidutinio lygio pavojus.

siekiant sumazinti ar panaikinti aukSto ar

. . ve . IR Priemonés . . .
. Priemonés sumazinti ar pasalinti - Likes Priemoné
Pavojus pavoju pritaikymo pavojus patvirtinta
rezultatas
Pasalinta, Zemas, Taip, ne
sumazinta, vidutinis ar
priimtina aukstas
rizika
7. I§vados ir sprendimai
Nurodomos priemonés ir Vardas, pavardé, data, Pastabos

jivardijamas likes pavojus

parasas

Priemonés patvirtintos:

[traukti numatytas priemones ]
veiklos plang, nustatant atlikimo
terming ir atsakingus asmenis

Likes pavojus pripazintas
priimtina rizika:

Jei priimtina rizika pripazintas
auksto lygio pavojus priimtinas,
privaloma kreiptis dél iSankstinés
konsultacijos i Valstybine duomeny




\ \ \ apsaugos inspekcija

Duomeny apsaugos pareigiino nuomoné

Duomeny apsaugos pareigiino nuomong turi biiti pateikta dél asmens duomeny tvarkymo teisétumo,
planuojamy priemoniy pavojams mazinti ar paSalinti ir dél galimybés toliau tvarkyti asmens
duomenis.

Nurodoma duomeny apsaugos pareiglino nuomone:

| Vardas, pavarde, data, parasas

Nurodoma, ar atsiZvelgta i duomeny apsaugos pareigiino nuomone

Jeigu atmesta, pagrindziama kodél.

| Vardas, pavardeé, data, parasas

Gautos kity asmeny nuomonés

Trumpai apraSomos kity asmeny nuomonés ir nurodoma, ar j jas atsizvelgta. Jeigu sprendimas
skiriasi nuo susijusiy asmeny nuomonés, pagrindziama kodél.

| Vardas, pavarde, data, parasas

Uz §io poveikio duomeny apsaugai vertinimo prieZiiirg paskirtas atsakingas asmuo

Pastaba. Duomeny apsaugos pareigiinas turi prizitréti asmens duomeny tvarkymo atitiktj Poveikio
duomeny apsaugai vertinime nurodytoms iSvadoms ir sprendimams.

Vardas, pavarde, data, parasas




Zarasy rajono savivaldybés
administracijos asmens duomeny
tvarkymo taisykliy

8 priedas

(Asmens duomeny saugumo paZeidimo forma)

(duomeny valdytojo (juridinio asmens) pavadinimas, duomeny valdytojo atstovo pavadinimas, duomeny valdytojo
(fizinio asmens) vardas, pavardé)'

(telefono rySio numeris ir (ar) elektroninio pasto adresas, ir (ar) elektroninés siuntos pristatymo dézutés adresas)

Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai

PRANESIMAS
APIE ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMA

Nr.

(data) (rasto numeris)

\ 1. Asmens duomeny saugumo pazZeidimo apibiidinimas

1.1. Asmens duomeny saugumo pazeidimo data ir laikas:

Asmens duomeny saugumo pazeidimo:
Data Laikas

Asmens duomeny saugumo pazeidimo nustatymo:
Data Laikas

1.2. Asmens duomeny saugumo pazeidimo vieta (pazymeéti tinkama (-us):
Informaciné sistema.

Duomeny bazé.

Tarnybin¢ stotis.

Internetiné svetaing.

Debesy kompiuterijos paslaugos.

Nesiojami (mobilils) jrenginiai.

Neautomatiniu biidu susistemintos bylos (archyvas).

Kita

ZIN ZIN ZIN ZIN AN ZIN IN N

1.3. Asmens duomeny saugumo pazeidimo aplinkybés (pazyméti tinkama (-us):

¢ Asmens duomeny konfidencialumo praradimas (neautorizuota prieiga ar atskleidimas).

¢ Asmens duomeny vientisumo praradimas (neautorizuotas asmens duomeny pakeitimas).

¢ Asmens duomeny prieinamumo praradimas (asmens duomeny praradimas, sunaikinimas).

1 Kai praneSimas apie asmens duomeny saugumo pazeidimg teikiamas pagal Lietuvos Respublikos asmens duomeny,
tvarkomy nusikalstamy veiky prevencijos, tyrimo, atskleidimo ar baudziamojo persekiojimo uz jas, bausmiy vykdymo
arba nacionalinio saugumo ar gynybos tikslais, teisinés apsaugos istatymo BDAR 29 straipsnj, nurodomi tik duomeny
valdytojo (juridinio asmens) duomenys.



1.4. Apytikslis duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, skaicius:

>

1.5. Duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, kategorijos (atskiriamos pagal
jai buidinga pozymj):

1.6. Asmens duomeny, kuriy saugumas pazeistas, kategorijos (pazymeéti tinkama (-as):

-

¢ Asmens tapatybe patvirtinantys asmens duomenys (vardas, pavardé, amzius, gimimo data, lytis
ir kt.):

>

¢ Specialiy kategorijy asmens duomenys (duomenys, atskleidziantys rasing ar etnine kilme,
politines pazitiras, religinius ar filosofinius jsitikinimus ar naryste profesinése sajungose, genetiniai
duomenys, biometriniai duomenys, sveikatos duomenys, duomenys apie lytin} gyvenimg ir lyting
orientacija):

¢ Duomenys apie apkaltinamuosius nuosprendzius ir nusikalstamas veikas:

9

¢ Prisijungimo duomenys ir (ar) asmens identifikaciniai numeriai (pavyzdziui, asmens kodas,
mokeétojo kodas, slaptazodziai):

Kiti:

/1IN

¢ Nezinomi (praneSimo teikimo metu).

1.7. Apytikslis asmens duomeny, kuriy saugumas pazeistas, skaicius:

9

1.8. Kita duomeny valdytojo nuomone reikSminga informacija apie asmens duomeny saugumo
pazeidima:

| 2. Galimos asmens duomeny saugumo paZeidimo pasekmés:

2.1. Konfidencialumo praradimo atveju:

¢ Asmens duomeny iSplitimas labiau nei yra biitina ir duomeny subjekto kontrolés praradimas savo
asmens duomeny atzvilgiu (pavyzdZiui, asmens duomenys i$plito internete).

¢ Skirtingos informacijos susiejimas (pavyzdZiui, gyvenamosios vietos adreso susiejimas su
asmens buvimo vieta realiu laiku).

¢ Galimas panaudojimas kitais, nei nustatytais ar neteisétais tikslais (pavyzdziui, komerciniais
tikslais, asmens tapatybés pasisavinimo tikslu, informacijos panaudojimo prie§ asmen; tikslu).



¢ Kita

2.2. Vientisumo praradimo atveju:

¢ Pakeitimas j neteisingus duomenis, dél kuriy asmuo gali netekti galimybés naudotis
paslaugomis.

¢ Pakeitimas j galiojan¢ius duomenis, kad asmens duomeny tvarkymas biity nukreiptas
(pavyzdziui, pavogta asmens tapatybé susiejant vieno asmens identifikuojancius duomenis su kito
asmens biometriniais duomenimis).

2 Kita

2.3. Duomeny prieinamumo praradimo atveju:

¢ Dél asmens duomeny trikumo negalima teikti paslaugy (pavyzdziui, administraciniy procesy
sutrikdymas, dél ko negalima prieiti, pavyzdziui, prie asmens sveikatos istorijy ir teikti pacientams
sveikatos paslaugy arba jgyvendinti duomeny subjekto teises).

¢ Deél klaidy asmens duomeny tvarkymo procesuose negalima teikti tinkamos paslaugos
(pavyzdziui, asmens sveikatos istorijoje neliko informacijos apie asmens alergijas, tam tikra
informacija 1§ mokesciy deklaracijos iSnyko, dé¢l ko negalima tinkamai apskaiciuoti mokesciy ir
pan.).

¢ Kita

2.4. Kita:

| 3. Priemonés, kuriy imtasi siekiant pasalinti paZeidima ar sumaZinti jo pasekmes:

3.1. Taikytos priemonés siekiant sumazinti poveikj duomeny subjektams:

b

3.2. Taikytos priemonés siekiant paSalinti asmens duomeny saugumo pazeidima:

3.3.Taikytos priemonés siekiant, kad pazeidimas nepasikartoty:

3.4. Kita:

| 4. Silomos priemonés sumazinti asmens duomeny saugumo paZeidimo pasekmes: \

| 5. Duomeny subjekty informavimas apie asmens duomeny saugumo paZeidima: \

5.1. Duomenys apie informavimo fakta:

Taip, duomeny subjektai informuoti (nurodoma data)

/1IN

Ne, bet jie bus informuoti (nurodoma data)

/1IN




¢ Ne.
5.2. Duomeny subjekty, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas, neinformavimo priezastys:

Ne, nes nekyla didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (nurodoma kodél)

AR

-

¢ Ne, nes jgyvendintos tinkamos techninés ir organizacinés priemonés, uZztikrinancios, kad
asmeniui, neturiniam leidimo susipazinti su asmens duomenimis, jie biity nesuprantami
(nurodomos kokios)

¢ Ne, nes jgyvendintos tinkamos techningés ir organizacinés priemonés, uztikrinancios, kad nekilty
didelis pavojus duomeny subjekty teiséms ir laisvéms (nurodomos kokios)

¢ Ne, nes tai pareikalauty neproporcingai daug pastangy ir apie tai vieSai paskelbta (arba taikyta
panaSi priemon¢) (nurodoma kada ir kur paskelbta informacija vieSai arba, jei taikyta
kita priemoné, nurodoma, kokia ir kada taikyta)

¢ Ne, nes dar neidentifikuoti duomeny subjektai, kuriy asmens duomeny saugumas pazeistas

>

5.3. Informacija, kuri buvo pateikta duomeny subjektams (gali buti pridétas praneSimo duomeny
subjektui kopija):

5.4. Biidas, kuriuo duomeny subjektai buvo informuoti:

71N

Pastu.
¢ Elektroniniu pastu.

Kitu biidu

AR

5.5. Informuoty duomeny subjekty skaicius

6. Asmuo, galintis suteikti daugiau informacijos apie asmens duomeny saugumo pazeidima
(duomeny apsaugos pareigiinas ar kitas kontaktinis asmuo)®:

6.1. Vardas ir pavarde ;

6.2. Telefono rysio numeris ;

6.3. Elektroninio pasto adresas ;

6.4. Pareigos ;

6.5. Darbovietés pavadinimas ir adresas

| 7. Prane§imo Valstybinei duomeny apsaugos inspekcijai pateikimo vélavimo prieZastys: \

2 Kai pranesimas apie asmens duomeny saugumo pazeidimg teikiamas pagal BDAR 29 straipsnj, nenurodomi Sios
formos 6.4 ir 6.5 papunkciuose nurodyti duomenys.



| 8. Kita reik§minga informacija:

(Pareigos) (Parasas) (Vardas, pavardé)



Zarasy rajono savivaldybés

administracijos asmens duomeny
tvarkymo taisykliy

9 priedas

(Zarasy rajono savivaldybés administracijos asmens duomeny saugumo pazZeidimuy Zurnalo pavyzdiné forma)

ASMENS DUOMENU SAUGUMO PAZEIDIMU ZURNALAS

Eil. Nr| Pazeidimo | Darbuotojas ar | Pazeidimo | Pazeidimo | Duomeny subjekty, Asmens Tikétinos pazeidimo | Priemonés, kuriy Darbuotojas ar | Informacija, ar | Informacija, ar apie
nustatymo | kitas subjektas, | padarymo | pradzia ir kuriy asmens duomeny, kuriy| pasekmés ir pavojus buvo imtasi kitas subjektas, | apie pazeidima pazeidimag buvo
data, valanda | praneses apie |data ir vieta| pabaiga, | duomeny saugumas saugumas fiziniy asmeny  [pazeidimui pasalinti it pasalings buvo pranesta pranesta duomeny
(minuciy pazeidima pobudis, |paZeistas, kategorijos| pazeistas, teiséms ir laisvéms (ar) neigiamoms pazeidima Valstybinei subjektui (-ams), ir
tikslumu) ir (vardas, tipas, ir apytikslis skaiCius | kategorijos ir pazeidimo (vardas, pavarde, duomeny priimto sprendimo
vieta pavardé, aplinkybés apimtis pasekméms sumazinti pareigos) apsaugos motyvai
pareigos)

inspekcijai, ir
priimto sprendimo
motyvai

Sl PN RN AR Fal el B R




DETALUS METADUOMENYS

Dokumento sudarytojas (-ai)

Zarasy rajono savivaldybés administracija 188753461, Séliy a. 22,
32110 Zarasai

Dokumento pavadinimas (antrasté)

DEL ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES
ADMINISTRACIIOS ASMENS DUOMENU TVARKYMO
TAISYKLIU PATVIRTINIMO

Dokumento registracijos data ir numeris

2020-08-05 Nr. I(6.6 E)-469

Dokumento gavimo data ir dokumento gavimo registracijos
numeris

Dokumento specifikacijos identifikavimo Zymuo

ADOC-V1.0

ParaSo paskirtis

Pasira§ymas

ParaSg sukiirusio asmens vardas, pavardé ir pareigos

Benjaminas Sakalauskas, Direktorius

Sertifikatas i§duotas

BENJAMINAS,SAKALAUSKAS LT

Parag$o sukiirimo data ir laikas

2020-08-05 11:42:03 (GMT+03:00)

Para3o formatas

XAdES-EPES

Laiko Zymoje nurodytas laikas

Informacija apie sertifikavimo paslaugy teikéja

EID-SK 2016, AS Sertifitseerimiskeskus EE

Sertifikato galiojimo laikas

2018-09-26 11:22:04 —2023-09-25 23:59:59

Informacija apie biidus, naudotus metaduomeny vientisumui
uZtikrinti

"Registravimas" paskirties metaduomeny vientisumas uztikrintas
naudojant "RCSC IssuingCA, VI Registru centras - i.k. 124110246
LT" i8duotg sertifikata "Dokumenty valdymo sistema Avilys,
Zarasy rajono savivaldybés administracija, j.k. 188753461 LT",
sertifikatas galioja nuo 2018-12-27 14:19:47 iki 2021-12-26
14:19:47
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Pridedamo dokumento sudarytojas (-ai)

Pridedamo dokumento pavadinimas (antra§té)

Pridedamo dokumento registracijos data ir numeris

Programinés jrangos, kuria naudojantis sudarytas elektroninis
dokumentas, pavadinimas

Dokumenty valdymo sistema Avilys, versija 3.5.15.3

Informacija apie elektroninio dokumento ir elektroninio (-iy)
parafo (-y) tikrinima (tikrinimo data)

Atitinka specifikacijos keliamus reikalavimus.
Visi dokumente esantys elektroniniai parasai galioja (2020-08-05
13:56:30)

PaieSkos nuoroda

Papildomi metaduomenys
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