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SOCIALINES PARAMOS SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SOCIALINIU ISMOKU SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS (PAREIGYBE)

1. Socialinés paramos skyriaus (toliau — Skyrius) vyriausiojo socialiniy iSmoky
specialisto pareigybé priskiriama specialisty grupei (darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj).

2. Pareigybes lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — padéti uztikrinti iSmoky nejgaliesiems, slaugos ir prieziiiros
(pagalbos) islaidy tiksliniy kompensacijy, piniginés socialinés paramos, iSmoky vaikams ir
vienkartings, tikslinés, periodinés, salyginés pasalpos, kitos, teisés aktais nustatytos paramos
skyrimg ir mokeéjima.

4. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus Skyriaus vedéjui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj koleginj su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu i$silavinimg ir turéti ne mazesne kaip 1 mety darbo patirtj socialinés
paramos srityje arba turéti ne zemesnj kaip aukstajj koleginj su profesinio bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginta iSsilavinimg ir socialinio darbo, socialinio pedagogo kvalifikacija;

5.3. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Europos Tarybos
reglamentais, jstatymais, Vyriausybés nutarimais ir Kkitais pojstatyminiais teisés aktais,
reglamentuojanciais savivalda, piniginés socialinés paramos nepasiturintiems gyventojams ir
iSmoky vaikams taikyma, socialiniy i§moky mokéjimo, socialinés apsaugos klausimus, socialiniy
paslaugy ir paramos teikima bei rajono Savivaldybés institucijy teisés aktais;

5.4. i8manyti teises akty rengimo, dokumenty valdymo reikalavimus;

5.5. mokeéti dirbti kompiuteriu Microsoft Office programiniu paketu.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. priima ir konsultuoja rajono gyventojus dél iSmoky nejgaliesiems, slaugos ir
prieziiiros (pagalbos) i$laidy tiksliniy kompensacijy, piniginés socialinés paramos, iSmoky vaikams
ir vienkartings, tikslinés, periodinés, salyginés pasalpos, kitos, teisés aktais nustatytos paramos,
nagring¢ja asmeny praSymus, praneSimus ir skundus, rengia atsakymy projektus j juos, rengia
reikiamy sutarciy, kity teisés akty projektus;

6.2. Priima dokumentus dél iSmokos nejgaliesiems, slaugos ir priezitiros (pagalbos)
iSlaidy tiksliniy kompensacijy, iSmoky vaikams ir vienkartinés, tikslinés, periodings, salyginés
paSalpoms, piniginei socialinei paramai (toliau - iSmokos) ir skiria jstatymais numatytas iSmokas;
rengia ir teikia skyriaus ved¢jui sprendimy dél iSmoky skyrimo, neskyrimo, mokeéjimo stabdymo ar
nutraukimo, perskai¢iavimo, permoky nustatymo, jy iSskai¢iavimo projektus, sudaro ziniarascius;



6.3. tvarko besikreipianc¢iy asmeny duomenis iSmokoms gauti socialinés paramos
apskaitos sistemos ,,Parama‘ ir socialinés paramos informacinéje sistemoje (SPIS); nagrinéja
1Smoky gavéjy asmens bylos duomenis, analizuoja permokos nustatymo priezastis, nustatytos
permokos sumos, laikotarpio ir kity duomeny teisinguma,

6.4. tikrina Zarasy miesto iSmoky gavéjy gyvenimo sglygas ir suraSo buities ir
gyvenimo salygy patikrinimo aktus;

6.5. organizuoja asmens savarankiSkumo ir gebéjimy kasdienéje veikloje vertinima, ji
atlieka, rengia su tuo susijusius dokumentus;

6.6. rengia mokejimo ziniaraS¢ius vienkartinéms tikslinéms, periodinéms, salyginéms
pasalpoms, iSmoky vaikams, iSmokos nejgaliesiems, tikslinéms kompensacijoms, piniginei
socialinei paramai gauti;

6.7. registruoja praSymus socialinéms iSmokoms gauti, analizuoja pareiskéjy socialing-
ekonoming padét] ir teikia sitilymus dél iSmoky jiems teikimo, teikia informacijg Socialinés paramos
skyrimo komisijai dél vienkartinés, tikslinés, periodinés, salyginés pasalpos;

6.8. pildo struktirizuotus elektroninius dokumentus (SED); padeda jgyvendinti
patvirtintas programas;

6.9. dalyvauja Savivaldybés institucijy sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy veikloje;

6.10. be atskiro direktoriaus jsakymo pavaduoja kita Savivaldybés administracijos
Socialinés paramos skyriaus vyriausiajj socialiniy iSmoky specialista;

6.11. vykdo veiklas, susijusias su tiksliniy kompensacijy, iSmokos nejgaliesiems,
piniginés socialinés paramos ir iSmoky vaikams skyrimo klausimais moké¢jimu; siuncia paklausimus
ir teikia informacija Europos Sajungos Salims apie tikslines kompensacijas; tikrina socialiniy iSmoky
skyrimo teisingumg ir pagristuma;

6.12. skyriaus vedéjo pavedimu padeda jgyvendinti patvirtintas programas Skyriaus
kompetencijos klausimais;

6.13. padeda wuztikrinti Savivaldybés tarybos sprendimy, mero potvarkiy,
administracijos direktoriaus jsakymy pagal kompetencija vykdyma;

6.14. dalyvauja Savivaldybés institucijy sudaryty komisijy darbe, darbo grupiy
veikloje;

6.15. vykdo kitus teisétus skyriaus vedéjo, Savivaldybés administracijos vadovybés
pavedimus bei nurodymus, susijusius su pareigybés funkcijomis bei skyriaus nuostatais.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas einantis darbuotojas uz darbo pareigy nevykdyma atsako Lietuvos
Respublikos darbo kodekso nustatyta tvarka.




