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ZARASU RAJONO SAVIVALDYBES ADMINISTRACIJOS
ARCHITEKTUROS IR TERITORIJU PLANAVIMO SKYRIAUS
VYRIAUSIOJO SPECIALISTO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Pareigybés lygmuo — IX pareigybés lygmuo.

2. Sias pareigas einantis valstybés tarnautojas tiesiogiai pavaldus skyriaus vedéjui.

IT SKYRIUS
VEIKLOS SRITIS

3. Administraciniy paslaugy teikimas.

III SKYRIUS
PAREIGYBES SPECIALIZACIJA

4. Teritorijy planavimo procesy vykdymas, koordinavimas.

IV SKYRIUS
FUNKCIJOS

5. Koordinuoja asmeny priémimg ir aptarnavima.

6. Nagrin¢ja praSymus ir kitus dokumentus sudétingais klausimais dél
administraciniy paslaugy teikimo veikly vykdymo arba prireikus koordinuoja pra§ymuy ir kity
dokumenty sudétingais klausimais dél paslaugy teikimo veikly vykdymo nagrinéjima, rengia
sprendimus ir atsakymus arba prireikus koordinuoja sprendimy ir atsakymy rengima.

7. Organizuoja administraciniy paslaugy teikimg arba prireikus koordinuoja
paslaugy teikimo organizavima.

8. Rengia ir teikia informacija su administraciniy paslaugy teikimu ir susijusiais
sudétingais klausimais arba prireikus koordinuoja informacijos su paslaugy teikimu susijusiais
sudétingais klausimais rengima ir teikima.

9. Rengia ir teikia pasitilymus su administraciniy paslaugy teikimu susijusiais
klausimais.

10. Rengia teisés akty projektus ir kitus susijusius dokumentus dél administraciniy
paslaugy teikimo arba prireikus koordinuoja teisés akty projekty ir kity susijusiy dokumenty
dél paslaugy teikimo rengima.
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11. Rengia skyriaus veiklos programy priemoniy sarasa, vykdo vieSuosius
pirkimus administracijoje nustatyta tvarka.

12. Rengia dokumentus, reikalingus zemes sklypy
formavimo ir pertvarkymo projektams, rengia reikiamus dokumentus ir tikrina kaimo plétros
zemétvarkos projektus, teikia duomenis ir jraso juos j informacing sistemg ZPDRIS ar kita;

13. Dalyvauja rajono Savivaldybés sudaryty komisijy,darbo grupiy veikloje,
nustatyta tvarka ir terminais teikia statistinius duomenis tvarko skyriaus teritorijy planavimo
srities dokumentus Archyvy jstatymo nustatyta tvarka, organizuoja sklypy formavimo
komisijos darba.

14. Vykdo kitus nenuolatinio pobtidzio su struktiirinio padalinio veikla susijusius
pavedimus.

V SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

15. ISsilavinimo ir darbo patirties reikalavimai:

15.1. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

15.2. studijy kryptis — aplinkos inzinerija (arba);

15.3. studijy kryptis — matavimy inZinerija (arba);

15.4. studijy kryptis — krastovaizdzio architekttra (arba);
15.5. studijy kryptis — gamtiné geografija (arba);

arba:

15.6. iSsilavinimas — aukStasis universitetinis iSsilavinimas (bakalauro
kvalifikacinis laipsnis) arba jam lygiaverté aukstojo mokslo kvalifikacija;

15.7. darbo patirtis — geodezijos ir kartografijos patirtis;

15.8. darbo patirties trukmé — 1 metai.

VI SKYRIUS
KOMPETENCIJOS

16. Bendrosios kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
16.1. vertés visuomenei kurimas — 3;

16.2. organizuotumas — 3;

16.3. patikimumas ir atsakingumas — 3;

16.4. analize ir pagrindimas — 4;

16.5. komunikacija — 3.

17. Specifinés kompetencijos ir jy pakankami lygiai:
17.1. informacijos valdymas — 3.




